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1.- INTRODUCCION

La Secretaria de Marina, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1° pendltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 3° de su Reglamento y el Acuerdo por el gque se
Emiten Diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 9 de septiembre de 2010; emite las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en

Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

El objetivo general del presente documento normativo, es fijar las Politicas, Bases y Lineamientos,
para la realizacidén de los actos juridicos y administrativos relatives a la Adguisicion y
Arrendamiento de Bienes y Prestacion de Servicios que se proporcionan a las Unidades, en el
ambito de atribuciones de la Oficialia Mayor y de las unidades administrativas responsables de

cada uno de los actos emitidos en las diferentes etapas del procedimiento de contratacion.

Asimismo, las presentes Politicas, Bases y Lineamientos tienen por objeto establecer criterios
especificos que regulen los procedimientos de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes y
Prestacion de Servicios que lleva a cabo la SEMAR, estableciendo de manera concreta las
acciones que deberan ejercitar las dreas responsables de cada etapa del procedimiento de
contratacién y los elementos y requisitos necesarios para el cumplimiento de sus funciones, asi
como hacer las precisiones necesarias a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones aplicables a los procesos de contratacion
en materia de las Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes y Prastacidn de Servicios que realice la

Secretaria de Marina,

£ presente ordenamiento, contiene las disposiciones generales normativas de su ambito de
aplicacion; las politicas, que definen los criterios u orientaciones de actuacion en los procesos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios; las bases, que definen los fundamentos, guias de los
procedimiémos: y fos lineamientos de observancia obligatoria que considera los acuerdos vigentes
emitidos por la SEMAR.



11.- GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos del presente Documento Normativo Interno, se aplicaran las definiciones establecidas
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y su Reglamento vy
ademas se entenderd por

éxREAS DE ADQUISICIONES FORANEAS:
Areas adscritas a los Establecimientos Navales que por la naturaleza de sus funciones participan
en el proceso de adquisiciones.

AREA EJECUTORA DEL GASTO:

Aquella area de la SEMAR gue realiza erogaciones con cargo al Presupussto de Egresocs de la
Federacién, de conformidad con la fraccién Xl del articulo 2° de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

BASES:

Criterios basicos que de manera general regulan las adquisiciones, arrendamijentos y Servicios que
leva a cabo la SEMAR, estableciendo las disposiciones que las Unidades Administrativas de la
SEMAR deberan observar en el cumplimiento de sus obligaciones segun la parte del
procedimiento de adquisiciones gue les corresponda.

CABSE

Contrato de adquisicién de bienes, arrendamientos o prestacion de servicios de importacion
elaborado por la SEMAR en moneda extranjera, cuyo importe del contrato y de acuerdo al tipo de
cambio establecido por la Unidad Requirente en moneda nacional, sea jgual o menor a los montos
maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para efectos del articulo 42
de la Ley de Adquisiciones, en adjudicaciones mediante invitacion a Cuando Mencs Tres
Personas,

CAUSAS DE FUERZA MAYOR O CASOS FORTUITOS!

Acontecimienios de la naturaleza ajenos a la voluntad del hombre o derivados de actos humanos,
ya sea de autoridades o de particulares, que por ser imprevisibles son inevitables, o gue ain
siendo previsible escapa del alcance o de la voluntad del obligado, imposibilitando e} cumplimiento
de una o todas las obligaciones establecidas en los contratos. En caso de quien lo invogue debera
acreditar la existencia de dicho acontecimiento y la relacion de causa y efecto entre el mismo y la
obligacién u obligaciones contractuales incumplidas, liberandolo de la responsabilidad por el
incumplimiento de fas mismas.

COMITE:
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SEMAR.

CONTRATO ABIERTO:
Contrato mediante el cual la SEMAR establece un monto maximo y un minimo, 0 en su caso una
cantidad maxima o minima de bienes a adquirir o arrendar; sin importar el monto total del contrato.

CONTRATO ESPECIAL:

Contrato de adquisicién de bienes, arrendamientos o prestacion de servicios ya sea nacional o de
importacién elaborado por la SEMAR, cuyo importe del contrato sea superior al monto establecido
en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para efectos del articulo 42 de la Ley de
Adguisiciones, para adjudicaciones mediante Invitacion a Cuando Menos Tres Personas 0 su
equivalente en moneda extranjera, Asimismo, aquelios contratos que por ordenes del titular de la
DIGADQUIS deban contener clausulado especial, por la trascendencia de su objeto.

n



CONVENIO MODIFICATORIO!

instrumento legal previsto en la Ley de Adquisiciones mediante el cual se muodifican derechos y
obligaciones previamenie pactados en un compromiso contractual en los supuestos que permita la
Ley

DIGABAS:
Direccitn General Adjunta de Abastecimiento.

DIGADQUIS:
Direccion General Adjunta de Adquisiciones.

DIGADMON.
Direccién General Adjunta de Administracion:

DIGAFIN
Direccién General de Administracion y Finanzas.

DIGAOHM
Direccién General Adjunta de Oceanografia, Hidrografia y Meteorologia.

DIGAPROP:
Direccion General Adjunta de Programacion, Organizacion y Presupuesto.

FINIQUITO:

instrumento por medic del cual se daran por concluidas las obligaciones establecidas en un
contrato cuando se determine procedente la implementacion de los procedimientos de rescisidn
administrativa o terminacion anticipada del contrato.

FORMULA GENERICA:
Mecanismo de ajuste de precios especifico, para aplicarse a una familia de productos especifica &
independientemente del proveedor o fabricante de gue se trate.

INCOTERMS:

Terminos comerciales internacionales estandarizados vigentes que las paries contratantes
introducen en las clausutas para definir de un modo breve, conciso y homogéneo las obligaciones,
los gastos y los riesgos del transporte internacional y del seguro, entre el vendedor y el comprador.
Estos términos son reconocidos como estandares internacionales por las autoridades aduaneras y
las Cortes en todos los paises.

INDICE DE AJUSTE DE PRECIOS:

indices que se calculan a través de las formulas por cada familia de productos, y registran las
variaciones, en forma ponderada, que ocurren en los insumos y conceptos que estructuran cada
una de las familias.

INPC: (indice Nacional de Precios al Consumidor)
Indicador o medio oficial que aplicara para el ajuste de la estimacion de precios.

LEY DE ADQUIBICIONES:
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piiblico.

OFLMAY:
Oficialia Mayor de Marina



ORGANO INTERNO DE CONTROL {INCOGMARY:
La Inspeccion y Contraloria General de Marina.

PAAAS:

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. Documento que detalla el tipo,
cantidades y monto de los bienes y servicios que seran adquiridos o contratados durante un
gjercicio fiscal, para alcanzar las metas y objetivos anuales definidos por la SEMAR.

PEDIDO:

Contrato de adquisicion de bienes, arrendamientos o prestacion de servicios nacionales elaborado
por fa SEMAR en moneda nacional o extranjera, cuyo monto es igual o menor al monto establecido
en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para efectos del articulo 42 de la Ley de
Adquisiciones, en adjudicaciones mediante Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

PEF:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES:

Politicas, Bases y Lineamientos de ja SEMAR.

POLITICAS:

Principios rectores de los procedimientos de arrendamientos, adquisicion de bienes y prestacion
de servicios, para cumplir con la Ley de Adquisiciones vy su Reglamento para la correcta toma de
decisiones del titular de la SEMAR, para establecer las bases vy lineamientos de caracter interno
necesarias para acreditar la supremacia de los criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, transparencia y honradez para asegurar las mejores condiciones para el Estado.

PRECIOS VARIABLES:

Aquellos que son determinados expresamente de esta forma y que por definicién incorporaran las
variaciones que ocurran, a la alza o a la baja, como consecuencia de las variaciones que se
registren a traves del mecanismo de ajuste de precios que se haya considerado en la convocatoria
de la licitacion.

PROPOSICION Y/O COTIZACION:

Ofertas que presentan los licitantes al participar en los procesos de licitacién piblica, invitacién a
cuando menos tres personas y adjudicacion directa, las cuales son de naturaleza técnica y
sconomica.

PROPOSICION SOLVENTE:
Es aquella que cumple con todos los requisitos establecidos en la convocatoria o invitacién,

PROVEEDOR UNICO:
Agusl que fabrica, comercializa o produce ciertos bienes, o presta determinados servicios de
manera exclusiva, siendo el Unico en el mercado nacional o internacional,

REGLAMENTO:
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publico.

REQUISICION:

Documento por medio del cual el Area Requirente solicita los bienes que pretende arrendar o
adquirir, © bien, de los servicios que solicita le sean prestados, estableciendo las caracteristicas de
los mismos.



REPRESENTANTE DEL AREA REQUIRENTE EN LA CONTRATACION:

Servidor Publico perteneciente a un Area Requirente en particular y cuya labor es dar el
seguimiento correspondiente al procedimiento de adguisicidén de bienes o prestacion de servicios
solicitados, desde la elaboracion de la documentacion relativa a la adguisicién vy arrendamiento de
bienes o prestacion de servicios y hasta el cumplimiento total del objetivo de dicha adguisicidn.

St
Secretaria de Economia.

SEFUPL:
Secretaria de la Funcion Pablica.

SEMAR:
Secretaria de Marina,

SEMARNAT:
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP:
Secretaria de Haclenda y Crédito Publico.

SIADQUIS!
Sisterna Integral de Adquisiciones: Sislema mediante el cual las Unidades Requirentes elaboran
sus requisiciones y dan seguimiento a sus contrataciones.

SOLICITUD DE COTIZACION:
Peticion de la SEMAR o Entidad a potenciales proveedores de bienes o servicios para recabar
informacion sobre precios, tliempos de enfrega y demas condiciones requeridas.

SUBCOMITE:

Subcomité Revisor de la Documentacion de Tramite y Gestion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SEMAR: Organo Colegiado encargado de revisar la
documentacion que serd sometida a consideracion del pleno del Comité.

TESOFE:
Tesoreria de la Federacion,

USUARIO FINAL:

Establecimientos. y Unidades Navales que por sus funciones determinan sus necesidades para
cumplir con sus objstivos operativos, administrativos y técnicos solicitando Ja satisfaccion de éstas
a las Areas Requirentes.

UNICOS:
Unidad de Comunicacién Social de la SEMAR.



iil. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, son disposiciones intermas de observancia
obligatoria para todas las Unidades Administrativas de la Secretaria de Maring, licitantes,
proveedores y cualquier cira persona que directa o indirectamente intervenga en los procesoes de

contratacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,

Los compromisos confraciuales que deba celebrar la SEMAR, al margen de la Ley de
Adquisiciones, no seran materia del presente documento y deberan ser tramitados por la Unidad
Juridica o la Unidad Administrativa correspondiente, de conformidad con el Reglamento interior de

la Secretaria de Marina y demas disposiciones aplicables.



V.- POLITICAS

. Las Areas Ejecutoras del Gasto son las responsables de ejercer el presupuesto asignado a
fa SEMAR en estricto apego 2 las disposiciones emitidas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como las de caracter presupuestal y de ahorro, austeridad y
aficiencia.

Los Directores Generales y los Titulares de las unidades administrativas que tengan a su
cargo Areas Ejecutoras de Gasto, deberan supervisar que éstas den cumplimiento a las
disposiciones relacionadas a la planeacién y determinacién de necesidades, a fin de no
incurrir en gastos no justificados.

. Las Areas Requirentes deberan priorizar sus necesidades y atenderlas con los recursos
que le sean asignados para cada gjercicio fiscal.

. Las Areas Requirentes deberan incluir dentro de su planeacidn, los gastos derivados de
tramites aduanales & impuestos que se deriven, salvo gue se haya pactado una entrega
libre de impuestos.

Deberan considerarse de cardcter prioritario las contrataciones para atender las
necesidades del personal operativo de la SEMAR a fin de garantizar su adecuado
equipamiento, cumplimiento de sus funciones, garantizando su seguridad en las
actividades propias de sus servicios.

Sera responsabilidad de los Directores Generales, asi como de los Titulares de las
Unidades Administrativas que tengan a su cargo Areas Ejecutoras del Gasio, de
asegurarse que todas las adquisiciones, arrendamientos v servicios se lleven a cabo en
estricto apego a la normatividad aplicable a las mismas, por lo que deberan fomentar la
capacitacion de su personal.
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V.- BASES Y LINEAMIENTOS

A. Obligaciones y responsabilidades especificas de cada drea de la SEMAR y de los
servidores pablicos gue intervienen en las diferentes etapas de la contratacion.

1. Area responsable de elaborar y actualizar el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.
{Articulos 20 y 21 de la Ley de Adquisiciones).

Base:

Corresponde a todas las Areas Requirentes llevar a cabo la planeacion de todas sus adquisiciones
y arrendamientos de bienes y la prestacion de los servicios.

Corresponde a la DIGABAS en coordinacion con la DIGAPROP elaborar y actualizar el PAAAS de
ta Dependencia.

Lineamientos:

Las Areas Requirentes deberan identificar las necesidades de bienes, arrendamientos y servicios
para el cumplimiento de sus necesidades, tomando como base el presupuesto autorizado,
debiendo remitir citada informacién a la DIGABAS, en las fechas y formstos que la misma
determine,

Con fa informacién anterior, la DIGABAS en coordinacidn con la DIGAPROP, integraran ia
informacion necesaria que servira como base para la elaboracion e integracion del PAAAS de la
Dependencia.

Citadas areas identificaran las diferencias entre el presupuesto autorizado y el PAAAS, para que
los montos se ajusten al techo presupuestario autorizado.

La DIGABAS en coordinacion con la DIGAPROP realizaran las modificaciones necesarias al
PAAAS, identificadas mediante el analisis del presupuesto autorizado, de no cumplir fa informacion
presentada por las Areas Requirentes con los requisitos establecidos previamente por la
DIGABAS, citada Direccion General Adjunta la remitira al Area Requirente con las observaciones a
que haya lugar, las cuales tendran gue ser atendidas dentro del plazo indicado por la DIGABAS.

La DIGABAS sera Ia responsable de presentar el PAAAS ante el Com?tés con el fin de que revise v
analice referido programa antes de su publicacion en CompraNet y en la pagina de Internet de la
SEMAR, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el efercicio correspondiente,

Efectuado el proceso anterior y en caso de no existir modificaciones al PAAAS por parte del
Comité, la DIGABAS lo sometera a consideracién y aprobacion del Oficial Mayor, por lo que, una
vez aprobado, en coordinacidon con la DIGADQUIS y UNICOS, debera ser publicado a més tardar
el 31 de enero de cada ejercicio fiscal, en la pagina de internet de la SEMAR y CompraNet.

Sera responsabilidad de la DIGABAS actualizar e PAAAS de manera conjunta con las Areas
Requirentes, considerando los plazos establecidos en el Reglamento.

Sera responsabilidad de la DIGAPROP analizar los logros alcanzados en el PAAAS y detectar las
desviaciones en el mismo a fin de emitir medidas correctivas.

Las adecuaciones al PAAAS se apegarén estrictamente al presupuesto autorizado ¢ a las
modificaciones que se realicen durante el ejercicio en curso.

8



2. Niveles jerarquicos de los servidores ptblicos autorizados para firmar requisiciones
o solicitudes de bienes o servicios, asi como forma en que se deberén documentar
tai solicitud.

Base:
La elaboracion de requisiciones y las solicitudes de bienes y servicios correspondera al Titular del
Area Requirente correspondients.

Lineamientos:

Ambos requerimientos se documentaran por escrifo, a través del documento denominado
“Requisicion’, los cuales contendrén los requisitos establecidos en el SIADQUIS a fin de que obren
en el expedients que a cada una se le forme.

Las requisiciones deberan establecer todos y cada uno de los bienes y servicios a adquirir, por
partida, concepto o unidad de acuerdo a lo siguiente;

Para el caso de prestacion de servicios, deberan asentarse los conceptos que integran el servicio
objeto del procedimiento de contratacion, incluyendo capacitacidn, evaluaciones, inspecciones,
asesorias, refacciones, consumo y demas conceptos que lo integren cuando sea el caso, siempre
y cuando el servicio sea divisible y sus precios unitarios sean determinables.

Para el caso de la adquisicidn de bienes, deberd asentarse el precio unitario de cada uno se
éstos, cuando se trate de bienes divisibles, cuyos componentes sean determinables en cuanto a
sus precios unitarios, éstos también deberan establecerse en la requisicion.

Tratandose de licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, la requisicion debera
establecer el sistema que se utilizara para la evaluacién de las proposiciones.

Las requisiciones deberdn ser firmadas por los siguientes Servidores Pablicos, los Niveles
jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones son los siguientes:

El Director General del Area Requirente o su equivalente;

El Director General de Administracidn y Finanzas:

E! Director General Adjunto del Area Requirente;

Et Director de Ejercicio Presupuestario de la Direccién General Adjunta de
Administracion;

B -

Las solicitudes de montos menores a adquisiciongs que no rebasen al equivalente a trescientas
veces el salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal, se turnaran Unicamente para
efectos de registro, control y comprobacion a la DIGADQUIS, siendo responsabilidad del Area
Requirente establecer con los proveedores las condiciones de su contratacion, las cuales deberan
garantizar las mejores condiciones para la SEMAR, por lo que Unicamente realizaran el pago
cuando hayan recibido los bienes o servicios a satisfaccion.

3. Area encargada y criterios que deberdn emplearse para realizar el estudio de
factibilidad que se requiera para determinar la conveniencia de la adquisicién,
arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes.

{Articulo 12 de la Ley de Adguisiciones).

Las Areas Requirentes, cuando soliciten el arrendamiento de un bien mueble, al preseniar la
documentacion respectiva a la DIGADQUIS para llevar a cabo el orocedimiento de
contratacion,deberan elaborar y presentar un estudio de factibilidad para determinar la
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conveniencia de llevar a cabo la adquisicidn del bien, mediante arrendamiento con opcion a
compra.

El estudio de factibilidad deberd contener lo siguiente:

= Descripaidn pormenorizada del bien a arrendar,

» Estado fisico en el que se encuentra el bien considerado para ser arrendado.

= Conclusién en la que se determine si es conveniente para la SEMAR la adquisicion del
bien al termino de su arrendamiento, con base en un analisis técnico que para el caso
debera elaborar y anexar.

« Firma del titular del Area Requirente.

4. Area responsable de efectuar el estudio de costo-beneficio y criterios para
determinar la conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, la solicitud del avallio y nivel jerarquico del servidor publico
responsable de autorizar dicha contratacion,

{Articulo 12 Bis de la Ley de Adquisiciones)

Base:

Para la adguisicion de bienes musbles usados o reconstruidos, el Area Requirente debera
considerar dentro de los recursos presupuestales asignados a la adquisicion, los necesarios para
el pago del prestador de servicios que realizara el avallo.

Lineamientos;

Para determinar la conveniencia de adquirir bienes muebles usados o reconstruidos. el Titular del
Area Requirente que corresponda, debera realizar un estudio de costo-beneficio que justifique la
decision de la SEMAR de efectuar la adquisicion, debiendo contener, como minimo, lo siguiente:

» Descripcion pormenorizada del bien a adquirir,

» Comparativo de cada una de las especificaciones técnicas que la SEMAR requiere del
bien y las del bien considerado para ser adquirido.

+ Estado fisico en el que se encuentra el bien.

¢ Conclusion en la que se determine si es conveniente para la SEMAR la adquisicion dsi
bien usado, con base en el analisis técnico que para el caso lleve a cabo.

« Incluir un avalGo vigente emitido dentro de los seis meses previos al momento de la
Adjudicacion del contrato respectivo, por una Institucién de Crédito, Corredor PUblico u
otro tercero capacitado para elip,

Corresponde al titular del Area Requirente 1a elaboracion de la solicitud de avalto correspondients.
La documentacion generada con motivo del citado estudio y avallio deberan integrarse al
expediente que se formule al contrato v que obrara en el archivo de la DIGADQUIS.

La Autorizacion de la contratacion sera firmada por el titular del Area Requirente,

5. Cargo de los servidores publicos y areas responsables de realizar la investigacidn de
mercado.

Corresponde a las Areas Requirentes o de manera conjunta con la DIGADQUIS, la elaboracion de

la investigacion de mercado, salvo en los casos en los que el Area Requirente lleve a cabo la
contratacion.
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El cargo de los servidores publicos de las Areas Requirentes que deberan realizar la investigacion
de mercado son

1. El Director General Adjunto del Area Requirente, como responsabile de Ia realizacién de
Iz Investigacion de mercado.

2. El Director del Area Técnica, como responsable de la informacion contenida en la
investigacion de mercado, cuando esta area pertenezca al Area Requirente, y

3. Un representante del Area Técnica, con nivel minimo de Subdirector de Area, como
responsable del analisis de la informacién técnica, cuando ésta no pertenezca al Area
Requirente.

6. Nivel jerdrquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios con otras dependencias v entidades, asi
como la consolidacidén de los bienegs, arrendamientos o servicios de diversas
unidades administrativas de la SEMAR.

+« Consolidacion con otras Dependencias.

Corresponde al Oficial Mayor autorizar la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos v
servicios con otras Dependencias v Entidades. En ef caso que se determine que la SEMAR serd la
rectora del procedimiento, sera la DIGADQUIS la responsable de llevar a cabo el procedimiento de
contratacion.

La DIGADQUIS dard a conocer a los representantss de las demas Dependencias, incluyendo a un
representante de la SEFUPU v un representante de la SE, la convocatoria, invitacidn o solicitud de
cotizacion, a fin de que la revisen y en su caso, la aprueben, solicitando que en el mismo
documento den a conocer a la SEMAR, su aceplacién de participar en la conlratacién en forma
consolidada y determinen las cantidades de los bienes o servicios a contratar.

Una vez aprobado el proyecto que contenga las especificaciones y cantidades de los bienes o
servicios a contratar y filadas las condiciones en que se llevarg a cabo el procedimiento, el Titular
del drea que hayva sido designada como responsable de la contratacién consolidada, debera
difundirio por COMPRANET por un periodo de 10 dlas.

La DIGADQUIS elaborara la requisicion, la cual deberd contener la cantidad de bienes o servicios
a contratar, Gnicamente por fo que hace a la SEMAR, de acuerdo con el presupuesto autorizado
para tal fin, deblendo integrar el expediente correspondiente al procedimiento de contratacion,

+ Adquisiciones integradas para diferentes Unidades Administrativas de la SEMAR.

El Titular de la DIGADQUIS sera el encargado de autorizar la consolidacion interna de la SEMARy
sera el responsable de la consolidacidén de la adquisicidén de bienes de uso comun de las Areas
Requirentes de la SEMAR, tales como papeleria, miobiliario de oficing, automdviles v ambulancias,
entre ofros,

£] Tiular de la DICADQUIS designara al area responsable de llevar a cabo la contratacion
consolidada de los bienes o servicios, dependiendo del bien o servicio que se pretenda coniratar.

Una vez autorizada la contratacion de forma consolidada, las Areas Requirentes deberan informar
por escrito sus necesidades respecto del bien o servicio que pretenda contratarse de forma
consolidada, remitiéndolo al drea designada como responsable de dicha compra consolidada, a fin
de que reunida la informacion, se determinen las caracteristicas y cantidades de los bignes o
SEeIVicios.



El Titular del drea que se haya designado como responsable de la compra consolidada, debera
elaborar la requisicion correspondiente y elaborara, en coordinacion con la DIGADQUIS, el
proyecto de convocatoria a la licitacion publica, invitacidn a cuando menos tres personas © la
sohcitud de colizacién, segin corresponda.

Para la contratacion en forma consolidada por medio del procedimiento de licitacion publica, el
Titular del area que haya sido designada como responsable de la contratacién consolidada, hara
una mvestigacion de mercado, a fin de verificar la existencia de los bienes o servicios, asi como
obtener el listado de proveedores que cuenten con los bienes requeridos o presten los servicios,
debiendo considerar dentro de la investigacion a las MIPYMES vy establecer las condiciones en
que seran requeridos los bienes o los servicios.

Cuando se determine Hevar a cabo la contratacién por los procedimientos de excepcion a la
licitacion publica, el Titular del area que haya sido designada como responsable de la compra
consolidada, una vez fundado y motivado el procedimiento v reunida la documentacion
correspondiente, sometera la contratacion a la aprobacidn del Comité de la SEMAR.

El area que haya sido designada como responsable de la contratacion de la compra consolidada,
en conjunto con la DIGADQUIS, deberd dar seguimiento respecto a la ejecucion y cumplimiento
del contrato respectivo, asimismo serd responsable de informar al Comité, respecto del
cumplimiento o incumplimiento de fas obligaciones del mismo.

7. Areas responsables para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos,
criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto y areas responsables de supervisar
el cumplimiento de dichos contratos,

{Articulo 47 de {a Ley de Adquisiciones),

Corresponde al Titular del Area Requirente determinar la conveniencia de celebrar contratos
abiertos para la adquisicidn o arrendamiento de bienes y prestacion de servicios, asi como de
supervisar et cumplimiento de lgs obligaciones establecidas en dicho conirato.

Durante la etapa de elaboracion del acreditamiento y justificacién, cuando sea el caso, las Areas
Requirentes deberan justificar la necesidad de formalizar un contrato abierto cuando se trate de la
adquisicion de un bien o servicio de manera reiterada. Tal circunstancia deberd ser soportada con
la autorizacion de recursos presupuestales de al menos el monto minimo que se asentara al
contrato, debiendo en su caso el Area Requirente gestionar la obtencién de la totalidad del monto
maxime del contrato.

Una vez formalizado el contrato, correspondera a las Areas Requirentes la verificacion del
cumplimiento de obligaciones por parte del Proveedor en el aspecto técnico, por lo que hace a los
reclamos por garantia de los Bienes y/o Servicios debera proceder en los términos previstos en el
boletin DGAA-002/07 emitido por la OFLMAY y una vez agotado el procedimiento mencionado en
citado boletin, debera informar el atraso en el cumplimiento de las obligaciones del contrato a la
DIGADQUIS, a fin de que se esté en posibilidad de implementar las acciones que en derecho
correspondan,

Para hacer constar el cumplimiento de las obligaciones de los contratos abiertos, el Area
Requirente debera informar periddicamente a la DIGADQUIS respecto del cumplimiento de
obligaciones del Proveedor, segin se establezca en el contrato respectivo, debiendo remitir las
actas de entrega parciales donde conste que se encuentran cumpliendo conforme al contrato.

8. Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de contratacién, tales como:
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i. Emision, firma v notificacién de las actas.

Base:

Corresponde a la DIGADQUIS la emision, firma y notificacion de las aclas que se levanten con
motive de los actos relativos a los procedimientos de contratacitn de la SEMAR,

Lineamientos:
a. Convocatorias a la licitacion pablica e invitaciones a cuando menos tres personas.

Corresponde a las Subdirecciones de Compras Nacionales y de importacion de la DIGADQUIS a
través de sus Departamentos de Proceso de Adjudicacién de Contratos en conjunto con las Areas
Requirentes, llevar a cabo las convocatorias a las licitaciones publicas e invitaciones a cuando
menos tres personas, considerando los aspectos técnicos de los bienes, arrendamientos o
servicios, y demas requisitos que correspondan en términos de los articulos 29 de la Ley de
Adquisiciones y 39 del Reglamento.

Si se tratare de licitacion pablica la convocatoria deberd ser firmada por el titular de la DIGAFIN y
en el caso de invitacion a cuando menos tres personas, la convocatoria sera firmada por el Titular
de la DIGADQUIS.

En ambos casos la DIGADQUIS sera la encargada de efectuar el tramite correspondiente para que
tas convocatorias sean publicadas en la pagina de internet de ja SEMAR a través de UNICOS, asi
como en CompraNet,

Cuando en las convocatorias de licitacién o invitacion a cuando menos tres personas, se requieran
bienes y servicios que tengan precios oficiales o tarifas registradas, como lo son telefonia, pasajes
aereos, mensajeria, entre ofros, se podra indicar en las convocatorias v en las invitaciones un
precio maximo de referencia, a partir del cual sin excepcidn, los licitantes en su proposicion
econdmica ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que seran objeto de evaluacion.

h. Juntas de aclaraciones.

A las juntas de aclaraciones que celebre la SEMAR deberan asistir y firmar los siguientes
servidores publicos:

¢ Por parte de la DIGADQUIS, los Subdirectores de Compras Nacionales y de
Importacion, guienes deberan presidir dicho acto, los cuales por causas justificadas
podran ser suplidos por los Jefes de Departamentos de Adjudicacion de Contratos
Nacionales y de Importacion, quienes deberan presidir dicha junta.

e Por parte del Area Requirente, un servidor pablico perteneciente a la Unidad de que se
trate, con la jerarquia de Oficial, por lo menos, debiendo contar con los conocimientos
técnicos necesarios.

¢. Aclo de presentacidn y apertura de proposiciones.

Al acto de presentacion y apertura de proposiciones deberan asistir los siguientes servidores
publicos: ’

« Por parte de la DIGADQUIS, los Subdirectores de Compras Nacionales y de
Importacion, quienes deberan presidir dicho acto, los cuales por causas justificadas
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podran ser suplidos por los Jefes de Deparfamentos de Adjudicacidn de Contratos
Nacionales y de Importacion,

» Por parte del Area Requirente, un servidor piblico perteneciente a la Unidad de que se
trate, con {a jerarquia de Oficial, por lo menos, debiendo contar con los conocimientos
técricos necesarios,

d. Emision del fallo.
Al acto de emisidn de fallo, deberan asistir los siguientes servidores publicos:

s Por parte de la DIGADQUIS, los Subdirectores de Compras Nacionales y de
Importacion, quienes deberan presidir dicho acto, los cuales por causas justificadas
podran ser suplidos por los Jefes de Departamentos de Adjudicacion de Contratos
Nacionales y de Importacion, quienes deberan presidir dicho acto,

¢ Por parte del Area Requirente, un servidor pUblico perteneciente a la Unidad de que se
trate, con la jerarquia de Oficial, por lo menos, debiendo contar con los conocimientos
técnicos necesarios.

En caso de tratarse de adjudicacién directa, el Departamenio de Adjudicac'én de Confratos
Nacionales y de Importacidn, debera comunicarla al Proveedor mediante e Oficio de Adjudi cacson
dentro de los primeros 3 dias naturales a partir de Ia elaboracion del decumento.

Compete al Tiular de la DIGADQUIS emitir el fallo.

En caso de ser necesario nulificar el fallo o dejarlo sin efecto por causas supervinientes
debidamente justificadas, el documentio de nulificacion del falio debera ser suscrito por el Titular de
la DIGAFIN

il. Solicitud de cancelacién de partidas o procedimientos de contratacion.
Base:

La SEMAR podra cancelar partidas en un procedimiento previo a la formalizacidon del contrato o
una vez que el mismo esté formalizado en los términos previstos en la Ley de Adguisiciones vy su
Reglamento.

{.ineamientos:

1. Las Areas Requirentes dentro del proceso de contratacién y previo a la notificacién del
fallo, podran solicitar 1a cancelacion de partidas, siempre y cuando agrediten alguno de
los supuestos previstos en el articulo 38 de ta Ley de Adquisiciones.

2. Una vez que se haya formalizado el confrato y dentro del plazo de entrega previsto en e
mismo, el proveedor podra solicitar la cancelacion de partidas, para lo cual debera
demostrar plenamente la existencia de causas justificadas que e impidan cumplir con la
enfrega tolal de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los contratos.

En caso de que la cancelacidn de partidas se haga a peticidn de la SEMAR, la solicitud sera
elaborada por el Titular del Area Requirente respectiva, debiendo estar debidamente justificada y
acompanarse de la documentacion gue acredite plenamente que la situacion se encuadra en jos
supuestos establecidos en el articulo 38 de la Ley de Adguisiciones, previo al acto de presentacién
de partidas.

La DIGADQUIS sera la encargada de llevar a cabo el analisis de la solicitud v de su autorizacion
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iii. Responsable de llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y economica de las
proposicionas,

Corresponde a la DIGADQUIS la evaluacion legal y econdmica de las proposiciones, el Area
Requirente a través del Area Técnica sera responsable de la evaluacion técnica de las mismas.

9. Area responsable y criterios para determinar los casos en que la contratacién debera
ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aqueél en que dicha
contratacion se formalice, asi como la manera en que habran de aplicarse,
atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes,

{Articulo 25 segundo y tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones)

Respecto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestario, las Areas Requirentes seran las encargadas de gestionar a través de la
DIGAPROP la autorizacion para la celebracidn de contratos plurianuales ante la SHCP, remitiendo
toda la informacion necesaria para tales efectos, incluyendo el proyecto de inversién, el tiempo de
ejecucion del contrato v la programacion del costo respectivo.

Sera indispensable presentar la autorizacion de la SHCP para llevar a cabe la formalizacion de
contratos plurianuales entre la SEMAR vy los Proveedores.

En caso de gue la contratacion deba efectuarse previamente al inicio del gjercicio fiscal siguients 2
aquel en que dicha contratacidn se formalice, la DIGADQUIS solicitara g las Areas Requirentes
sus requisiciones, convocatorias, confratacionss y adjudicaciones gue pretendan efectuar con
recursos presupuestales del siguiente ejercicio fiscal, a efeclo de informarlo a la DIGAPROP para
gue ésta solicite la autorizacion correspondiente ante la SHCP. Una vez que la DIGAPROP cuente
con dicha autorizacién, lo comunicara a la DIGADQUIS a fin de que o haga del conocimiento de
las Areas Requirentes.

10. Forma en que deben acreditarse los supuestos de excepcidn a la licitacién publica
a que hacen referencia las fracciones li, IV, V, VI, VI, IX primer parrafo, XI, Xil y XX
del articuio 41 de 1a Ley de Adquisiciones.

El Area Requirente serd la responsable de autorizar la excepcién a la lictacién piblica, asi como e
procedimiento de contratacidon de los supuestos previstos en las fracciones I, IV, V, Vi Vil IX
primer parrafo, X1, Xit y XX del arficuio 41 de la Ley de Adquisiciones.

11. Cargo del servidor plblico del area responsable de elaborar v dar seguimiento al
programa de desarrolle de proveedores y a los programas que tengan por objsto
promover la participacién de las empresas nacionalss, en especial de las micro,
pequefias y medianas.

Corresponde al Titular de la DIGADQUIS elaborar y dar seguimiento al Programa de Desarrollo de
Proveedores de Ja SEMAR vy a los programas que tengan por objeto promover la partiicipacion de
las empresas nacionales, en especial de las micro, pequefas y medianas a que alude el articulo 8
de la Ley de Adguisiciones.

12. Area responsable de incorporar la informacion a CompraNet para que se integre y

mantenga actualizado el Registro Unico de Proveedores.
{Articulos 56 inciso b de la Ley de Adguisiciones)
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La DIGADQUIS sera el drea responsable de incorporar la informacion correspondiente a
CompraNet para que se integre y mantenga actualizado el Registro Unico de Proveedores de la
SEMAR,

13. Areas responsables de:
i. La contratacidn.

La DIGADQUIS es el area de la SEMAR encargada de llevar a cabo el procedimiento de
contratacion de adquisicion y arrendamientos de bienes y prestacion de servicios. El Area
Requirente tiene la obligacion de nombrar especialistas de cada caso en soncreto, a fin de
intervenir en los aspectos técnicos de las contrataciones.

ii. Elaborar los modelos de convocatoria y contratos.

Corresponde a las Subdirecciones de Compras Nacionales y de importacién de ta DIGADQUIS a
través de sus Departamentos de Proceso de Adjudicacion de Contratos en conjunto con las Areas
Requirentes, la elaboracion de las convocatorias a las licitaciones publicas e invitaciones a cuando
menos tres personas, asi como los modelos de contratos.

La Subdireccion de Normatividad de la DIGADQUIS a través del Departamento Revisor de Bases,
debera llevar a cabo la revision legal de la convocatoria una vez elaborada y previamente a sy
firma.

Debera levantarse acta de la revision de la convocatoria respectiva.

Corresponde a las Subdirecciones de Compras Nacionales y de importacion de la DIGADQUIS a
través de sus Departamentos de Adquisicién de Material Nacional o de importacion, la elaboracion
de los contratos a celebrar con los Proveedores, concretamente de CABSI'S y Pedidos.

En caso de tratarse de contratos especiales, el area encargada de la elaboracion de los mismos,
serd el Departamento de Contratos Especiales y de lo Consultivo de la Subdireccion de
Normatividad de la DIGADQUIS, en coordinacion con las Subdirecciones de Compras Nacionales
y de Importacion de la DIGADQUIS y las Areas Requirentes respectivas.

iii. De las encargadas de administrar los contratos.

La verificacion del cumplimiento de la entrega de bienes o prestacion de servicios, asi como ia
administracion de los contratos sera responsabilidad de las Areas Requirentes, con apoyo de los
Departamentos de Control y Seguimiento a las Adquisiciones Nacionales y de Importacion de la
DIGADQUIS.

iv. De la ejecucion de los trabajos.
La verificacion del cumplimiento de ejecucion de los trabajos establecidos en los contratos sera
responsabilidad de las Areas Requirentes. La DIGADQUIS para el cumplimiento del contrato dara
seguimiento a través de los Departamentos de Control y Seguimiento a las Adquisiciones
Nacionales y de Importacion.

v. De la aplicacién de deducciones, retenciones, descuentos, penas convencionales
y sancidon por cancelacion.
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El area responsable de aplicar las deducciones, retenciones, descuentos al pago y sancién por
cancelacion a Proveedores sera ta DIGADQUIS a través de sus Departamentos de Control y
Seguimiento a las Adquisiciones Nacionales y de Importacion.

Corresponde al Departamento de Fianzas y Penalidades de fa Subdireccidn de Normatividad de la
DIGADQUIS la determinacion de las penas convencionales pactadas en ios contratos.

vi. De realizar los convenios modificatorios.

Corresponde a los Departamentos de Adquisicion de Material Nacional o de Importacion de la
DIGADQUIS, en conjunto con las Areas Requirentes, la elaboracidn de los convenios
modificatorios de los CABSIS y Pedidos.

En caso de tratarse de contratos especiales, el area encargada de la elaboracion de sus convenios
modificatorios, sera el Departamento de Coniratos Especiales y de lo Consultivo de la
Subdireccion de Normatividad de la DIGADQUIS, en conjunto con las Areas Requirentes
respectivas.

E! representante de las Areas Requirentes deberd presentarse en las instalaciones de ta
DIGADQUIS a efecto de llevar a cabo la revision técnica de las convocstorias, contratos y
convenios modificatorios, debiendo acompafiarse de los especialistas técnicos idoneos, gue
cuenten con los conocimientos necesarios en la materia.

14. Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de
suscripciones, seguros u ofros servicios.

El Titular del Area Requirente correspondiente, sera el facultado para autorizar el pago de
suscripciones, seguros o de otros servicios, en los que no sea posible pactar que su costo sea
cublerto después de que la prestacion del servicio se realice.

15, Area y nivel jerarquico del servidor publico responsable para determinar la
conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripcién de aquel.

{Articulo 81 de Ia Ley de Adquisiciones)

Correspondera al Titular del Area Requirente, en coordinacion con la DIGADQUIS, determinar
la conveniencia de incluir en los contratos la insercion de una cladusula relativa al arbitraje, o
pien, la formalizacion de un convenio para tales efectos.

16. Cargo del servidor pablico responsable y criterios para determinar:
i. La cancelacién de una licitacion piblica.

Base:

Corresponde al Titutar de la DIGADQUIS por si o a solicitud expresa del Area Requirente firmada
por su Titular, determinar y justificar por escrito, la cancelacién de una licitacion publica, invitacion
a cuando menos tres personas y adiudicacion directa.

Lineamientos:

Para efectos de cancelacion a solicitud del Area Requirente, ésta deberd acreditar y justificar por
escrito, la actualizacidn del supuesto de cancelacidon, debiendo remitir la documentacion a la
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DIGADQUIS a fin de que ésta la analice y en su caso la determine, para posteriormente hacerla
del conocimiento del Licitante en un término de 3 dias naturales siguientes al comunicado.

i, La rescisidon administrativa,

Base:

£n cualquier momento, la SEMAR podra rescindir administrativamente un Pedido y/o Contrato
cuando el Proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones, en estriclo apego a la Ley de
Adquisiciones y al articuto 3 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, en cuanto a los
elementos y requisitos que debe cumplir en su caracter de acto administrativo.

Lineamientos:

Corresponde al Titular de la DIGADQUIS determinar la procedencia del inicio de la rescisio
administrativa, con base en la informacién y determinacién del Area Requirente de que se trate.

El Area Requirente como administradora del contrato, debera informar por escrito a la DIGADQUIS
dentro de los 5 dias naturales posteriores al vencimiento del plazo de entrega pactado en sl
contrato, si el Proveedor cumplid con la entrega de los bienes y servicios en tiempo y forma.

En caso de que el Area Requirente no informe de la situacién que guarda la entrega, el | Area de
Seguimiento de la DIGADQUIS debera solicitarlo por escrito el dia siguiente a aquel en que
fenezca el término del Area Requirente para pronunciarse.

En caso de que el Proveedor no haya hecho la entrega de los bienes o servicios, o incumpla
cualquiera de sus obligaciones contractuales, el Area de Seguimiento de la DIGADQUIS debera
hacer el requerimiento por escrito al mismo, a fin de que dé cumplimiento correctamente,
apercibiéndolo de que en caso de que no cumpla, se procedera a la rescision administrativa del
contrato.

De subsistir el incumplimiento, el Area de Seguimiento de la DIGADQUIS deberd enviar el
expediente a la Subdireccidon de Normatividad de dicha Direccion General Adjunta, con Ia siguiente
documentacion:

« Pronunciamiento del Area Reguirente sobre la implementacion del procedimiento de
rescision.

» Documento en el que el Area Requirente o Usuaria establezca cada uno de los bienes y
servicios entregados y no entregados.

« Personal perteneciente al Area Requirente a quienes les conste el incumplimiento del

Proveedor,

Cuantificacion de dafios econémicos, que serd elaborado en la DIGADQUIS.

Cuantificacion de dafios técnicos y operativos, emitidos por el Area requirente.

Dictamen contable etaborado por contador pablico.

Actas parciales de entrega, de ser el caso, formuladas por el Area Requirente o Usuaria.

& % B %

Una vez que la Subdireccion de Normatividad de la DIGADQUIS reciba el expediente con toda la
documentacion compteta deberd notificar al Area de Seguimiento de la DIGADQUIS vy al Area
Requirente de la implementacion del procedimiento de rescision administrativa del contrato.

£} Oficial Mayor de la SEMAR es el facultado para la firma de los documentos relacionados con la

rescisién administrativa de contratos, tales como el inicio y resolucion de la misma, valoracion de
pruebas, finiquito y en general, todos los actos de autoridad derivados de dicho procedimiento.
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La Subdireccion de Normatividad de la DIGADQUIS por medio de cualquisra de sus
Departamentos debera llevar a cabo la notificacién de todos los actos administrativos relacionados
con ia rescision administrativa.

Una ver gque se haya llevado a cabo el procedimiento de rescision administrativa, ta Subdireccidn
de Normatividad de la DIGADQUIS deberd dar vista a la INCOGMAR dentro de los 30 dias
posteriores a la notificacion de la resolucion al Provesdor, a efecto de que proceda conforme a
derecho.

a. Procedimiento de rescision en caso de incumplimiento en ia entrega de las
garantias.

En ios contratos en que se haya pactado la obligacidn del Proveedor de entregar garantias o
bien proceda la entrega de las mismas, una vez vencido el término para su presentacion, el
Proveedor sera requerido por escrito a fin de que realice la inmeadiata enfrega.

St el Proveedor presenia prugbas o emite argumentos que acrediten su impedimento para
cumplir en tiempo con la entrega de garantias, la DIGADQUIS realizara una valoracion de la
procedencia de otorgar una préroga para la entrega de las garantias, solicitando al Area
Requirente emita opinidn.

Si el Proveedor requerido no realiza manifestacion alguna, o no da cumplimiento a la entrega
de las garantias, la DIGADQUIS hara del conocimiento del Area Requirente el incumplimiento
en que incurrid el Proveedor y que se procedera a rescindir el contrato.

Si valoradas Jas pruebas o argumentos del Proveedor, se determina que no se le exceptue de
la presentacion de garantias, subsistiendo aln su incumplimiento, se procedera a comunicar el
inicio del procedimierto de rescision administrativa.

. Determinacion de no rescindir un contrato.
En el supuesto de que el Area Requirente determine no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que la rescisién podria ocasionar algun dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas, dicha Area debera elaborar un dictamen en el que justifique
que los impactos econdmicos o de operacidén que se ocasionarian con la rescision del contrato
resultarian mas inconvenientes.
iii. Laterminacion anticipada de un contrato.

Base:

Corresponde al Titular de la DIGADQUIS determinar la procedencia de la terminacion anticipada
de los contratos, con base en la informacion v determinacion del Area Requirente de que sé trale.

Lineamientos:
Se consideran razones de interés general 1as siguientes:
a) De orden administrativo militar:
« Para el embellecimiento, ampliacidon o saneamiento de puertos militares.
s La construccién de hospitales, escuelas, parques, jardines, campos deportivos, de

aterrizaje, construccidn de oficinas dentro de Cuarieles Generales, Regiones,
Zonas, Sectores o cualquier instalacion naval.
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« La conservacién de antigledades, objetos de arte, edificios v monumentios
historicos que se encueniren a cargo de la SEMAR.

« La apertura, ampliacién, alingeamiento de calles, la construccion de calzadas,
puentes, caminos y tineles para facilitar el transito a insialaciones militares.

b} De orden militar:

= Cuando resulle necesario satisfacer necesidades colectivas en caso de guerra o
trastornos interiores (guerrilla, conflictos armados, atencidon en zonas de desastre
natural, auxilio a la poblacidn).

+ Los medios empleados para la defensa nacional o el mantenimiento de la paz
publica.

El Area Requirente debera justificar la terminacién anticipada mediante la emision de dictamen

técnico en el gue establezca cada uno de los motivos vy aspectos técnicos que hicieron que el
caso se encuadrara en uno de los supuestos establecidos en la Ley de Adquisiciones.

iv. La suspensién de la prestacion del servigio.

Corresponde al Titular del Area Requirente determinar la suspension de la prestacion de servicios
o de ejecucion de trabajos contratados.

v. Los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacién de licitacidn pablica y por
la faita de firma del contrato por causas imputables a la SEMAR,

£l Titular de la DIGADQUIS debera determinar la procedencia de los gastos no recuperables, en
caso de que el licitante lo solicite; dicha solicitud deberéd ser por escrito vy debera desglosar todos vy
cada unc de los gastos, precisando la manera en que calculd la caniidad asentada en el
documento.

El Proveedor sélo podra reclamar gastos no recuperables en caso de una cancelacion de licitacion
piblica, por la falta de firma del contrato por causas imputables a la dependencia o entidad o por
ung terminacion anticipada o la suspension,

En caso que se determine pagar gastos no recuperables, en cualquiera de los supuestos sera con
cargo al presupuesto del Area Requirente correspondients,

vi. La suspensién de un contrato.
Corresponde al Titular de la DIGADQUIS determinar la suspension del contrato a solicitud del Area
Reguirente, slempre y cuando existan causas que lo justifiqguen, lo cual deberd acreditar por
ascrito. ‘

vii. Las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de rescision.

Base:

Ef finiquito es un documento juridico por medio del cual se liquidan o terminan las obligaciones de
los contratos celebrados entre la SEMAR v los Proveedores,

Lineamientos:
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El Area de Seguimentc de las Subdirecciones de Compras Nacionales y de Importacion de la
DIGADQUIS, segun sea el caso, sera la responsable de elaborar v formalizar el ’f'mqu’to ern
coordinacién con el Area Requirente respectiva, con la asesoria legal de la Subdireccion de
Normatividad de la DIGADQUIS.

Procede elaborar finiguitos cuando:

a. Se haya rescindido administrativamente un contrato por incumplimiento de las obli igaciones.
b. Se determine la Terminacion Anticipada de un contrato.

Se tomard como base para elaborar el convenio por el que se finiquitan las obligaciones, el
dictamen contable previamente emitido por el Area Requirente, por medio del cual se determind
rescindir administrativamente el contrato, documento que debera contener los bienes entregados ¢
servicios prestados por el Proveedor, los bienes faltantes de entregar o servicios pendientes de
prestar, el desglose de precios unitarios de cada bien o servicio, el monto total de los bienes no
entregados o servicios no prestados y el monto de lo entregado o de los servicios prestados.

El finiguito debera contener 1o siguiente;

Antecedenies.
Motivo del finiguito.
Fundamento juridico.
Bienes entregados o servicios prestados, silos hubo,
informe detallado de la cantidad o cantidades entregadas por el proveedor por partida.
Informe desglosado de los servicios que fueron ejecutados, detallando en qué cons;ste
cada servicio,
El precio unitario por partida,
&l monto tofal entregado o prestado por partida,
Monto total de los bienes entregados o servicios prestados.
Partidas faltantes de entregar o de ejecutar.
El monto correspondiente a los bienes no entregados o servicios no prestados, de la
totalidad del contrato correspondiente.
Para los servicios, se deberd especificar cada servicio y detallar en que consiste cada uno
de los mismos.
. Pagos efectuados al proveedor.
Pagos pendientes por realizar.
Monto que corresponde pagar a la SEMAR.
Las condiciones en que se efectuara el pago.
Reintegros que debera efectuar el proveedor y el plazo en que seré obligado a realizarios,
no debiendo ser mayor a 10 dias naturales posteriores a la formalizacion def convenio.
Vigencia,
Firmas.
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Sera responsabilidad de la Subdireccién de Normatividad de la DIGADQUIS, llevar a cabo la
revision legal del finiquito.

Para los casos en que el proveedor no se presente a formalizar el finiquito en el plazo de § dias
naturales otorgados para fal fin, la DIGADQUIS elaborara el finiquito firmado Gnicamente por el
representante de la SEMAR autorizado para firmar ef contrato respectivo,

17. Area responsable de determinar:

i. Montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos.



Correspondera a la DIGADQUIS determinar la procedencia del otorgamiento de un porcentaje
menor para la emisidn de las garantias de cumplimiento de los contratos.

. Sustitucién o cancelacion de las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53
segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones.

Corresponde a la DIGADQUIS determinar la cancelacion y sustitucion de garantias a solicitud del
Proveedor, asimismo, serd el drea responsable de comunicar a la TESOFE la cancelacion de
partidas,

iii. El mecanismo de comunicacion a la Tesoreria de fa Federacién de la cancelacion
de garantias o, en su caso, la solicitud de que se haga efectiva,

Para efecto de cancelar garantias en caso de que el Proveedor ya haya cumplido con sus
obligaciones para efecty de liberare la flanza correspondients, la DICADQUIS a través del
Departamento de Fianzas y Penslidades comunicard por escrito la cancelacion de dichas
garantias.

En caso de incumplimiento de contrato y que se haya comunicado la rescision administrativa del
mismo, fa DIGADQUIS procedera a hacer efectivas las garantias presentadas por el Proveedor, en
estos casos la SEMAR se sujetarad al procedimiento establecido en el Capitulo IV Procedimientos
Especiales Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, asi como a las guias vy
disposiciones emitidas por la TESOFE.

18. Areas responsables de levar a cabo los tramites necesarios para el pago de las
facturas que presenten los proveedores y criterios aplicables.

Corresponde a los Jefes de los Departamentos de Control y Seguimiento a las Adguisiciones
Nacionales y de Importacion de la DIGADQUIS:

= La validacion de las facturas y demas documentos que presenten los Proveedores para su
pago.

= Formudar v tramitar las solicitudes de pagoe ante la OFLMAY, o la DIGADMON, segun
corresponda.

» Verificar que cumplan con los requisitos fiscales correspondientes y aquelios de aceptacién
del bien mueble o servicio que ampare.

« Comunicar por escrito al Proveedor los errores o deficiencias detectadas en los
documentos para pago, dentro de los 3 dias habiles posteriores a la recepcidon de los
mismos,

Los provesdores podran presentar sus facturas en las ventanillas de atencion a proveedorss de la
DIGADQUIS en horario de 09:00 a 14:00 horas de lunes a viernes, a efecto de que se les dé e
tramite correspondiente.

Las facturas deberan acompanarse de los documentos que establezca el contrato para el pago
correspondiente. En caso de que el Provesdor no entregue la documentacion completa, el
personal que en ese momento lieve a cabo la verificacion de las facturas y los documentos, los
devolvera a efecto de que los presente completos.

En el caso de que se comunique al proveedor la existencia de errores o deficiencias en la factura o
el documento que hubiere presentado, sera responsabilidad del Proveedor subsanarfos vy
presentar nuevamente la factura o el documento que retna los requisitos fiscales correspondientas
en el menor tlempo posible, a efecto de agilizar el pago a Proveedores.

22



Deniro del tramite para la aceptacidn de la faclura o del documento que retna los requisitos
fiscales correspondientes, a8 SEMAR debera realizar el calcule v determinacion de las penas
convencionales, por 1o que en ningun caso podran suspender dicho tréamite o ampliar e plazo para
el pago por tal motivo. Lo anterior, sin perjuicio de que la SEMAR proceda al cobro de las penas
convencionales previo al pago correspondiente, conforme a lo estipulado en el contrato.

Los Proveedores podran consultar la informacién relativa a sus pages y hacer el seguimiento de
tos mismos a través del Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, para lo
cual la SEMAR debera entregarles al momento de la adjudicacidn del contrato, la informacion
relativa a dicho programa, asi como la soliciiud de afiliacidn a éste, haciendo hincapié en que tal
afiliaciéon no lo obliga a ceder sus derechos de cobro.

El pago gue s realice con posterioridad al plazo establecido dara lugar, a solicitud del Proveador,
al pago de gastos financieros a partir del dia natural siguiente a su vencimiento, sin perjuicio de las
responsabilidades en que incurran los servidores publicos por el incumplimiento en 8l pago
oporiuno y sus efectos por realizar el pago fuera de los plazos establecidos.

El pago fuera de plazo podra acreditarse, entre ofras formas, con la informacion disponible en e
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.

Las comunicaciones que deriven de los tramites de pago a Proveedores, deberan constar por
escrito v formar parte del expediente de contratacion respectivo.

La DIGADQUIS podra establecer plazos menores a los sefialados en el presente numeral de
POBALINES, a efecto de agilizar el pago a Proveedores.

La INCOGMAR debera verificar y dar seguimiento a los contratos que presenten airasos en los
pagos, a través del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Pablico que coordina
ia SHCP o cualquier otro en el que se contenga la informacion respectiva, a efecto de promover
conforme a las disposiciones juridicas aplicables, las medidas preventivas vy, en su caso,
correctivas que procedan. ’

19. Nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato.

Corresponde a los Titulares de las Areas Requirentes en coordinacion con los Departamentos de
Control v Seguimiento a las Adguisiciones Nacionales y de importacion de ia DIGADQUIS, dar
seguimiento a las obligaciones establecidas en el conltrato hasta su finiquito respectivo y hacerlo
constar por escrito en el expediente que se le tenga formado a la contratacion,

El cumplimiento de la totalidad de obligaciones contractuales debera constar por escrito mediante
el oficic de comunicacion de cumplimiento que elabore el Area Reguirente a la DIGADQUIS,
anexando el acta de entrega recepcidn de los bienes o servicios a satisfaccion de la SEMAR.

Las actas de entrega-recepcion deberan ser elaboradas por las Areas Usuarias de forma clara,
asentando de manera precisa la entrega total o parcial y en su caso, la satisfaccion en la recepcion
de los bienes o servicios objeto del contrato respectivo. Lo esiablecido en las actas debera
corresponder fehacientemente a lo indicado en el contrato y a cada uno de los requisitos previstos

para el pago.

20. Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas
seran atendidas por el comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de Ia
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SEMAR, el plazo en que seran sometidas a la consideracion del titular de la SEMAR
y su difusion en los términos del Reglamento correspondiente.

Los Titulares de las Unidades Requirentes y de la DIGADQUIS podrén proponer modificaciones de
las presentes POBALINES. Dichas propuestas atenderan a fas reformas a la Ley de Adquisiciones,
el Reglamento vy a la emision de las demas disposiciones en la materia. »

La DIGADQUIS sera la responsable de recibir las propuestas para la actualizacion de las
POBALINES, asimismo de implementar las acciones necesarias para la actualizacion del texto de
las mismas.

La DIGADQUIS lo remitira al Secretario Técnico del Comité a fin de que éste lleve a cabo su
revision y en su caso las correcciones que estime convenientes, para que lo somsia a
consideracion del Comité por lo menos con 15 dias habiles previos a la sesién del Comité para
deliberar sobre su digtaminacion.

Los miembros del Comité excluyendo a los asesores, solo deberan llevar a cabo la revision dal
proyecto de las POBALINES, previo a la sesion en la que se dictaminara sobre su procedencia o
no, debiendo remitir por escrito al Presidente del Comité, su opinidn o comentarios debidamente
sustentados en las disposiciones normativas aplicables, por lo menos con 5 dias habiles de
anticipacion a la sesion del mismo, debiendo girar copia a los asesores del Comité, a efecto de que
éstos, lleven a cabo la revision y analisis de las opiniones 0 comentarios presentados.

Los asesores remitiran su opinion debidamente fundada y motivada a los miembros del Comité por
lo menos con 48 horas previas a la sesion del comité en que se deliberara sobre la procedencia o
no de su dictaminacion,

En caso de no resultar aprobado el proyecto de las POBALINES, el Comité remitira a la
DIGADQUIS las observaciones, a efecto de que sean atendidas y devueltas al Comité para su
dictaminacion y aprobacidn.

En caso de resultar dictaminado en forma favorable, el Comité en un término de 5 dias naturales
sometera las POBALINES a la aprobacion y firma del Secretario de Marina, para que en un
término de 5 dias naturales contados a partir de su recepcién ordene su publicacion en la pagina
de COMPRANET de la SEMAR.

B. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion.

1. Porcentaje a restar a la media para determinar el precio conveniente en la
adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios.
{Articulos 2 de la Ley de Adquisiciones y 51 de su Reglamento)

Al precio promedio se le restara el cuarenta por ciento, en caso que el precio ofertado se
encuentre dentro de este rango seré considerado un precio conveniente,

2. Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en la
adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacion de servigios.
{(Articulo 38 de la Ley de Adquisiciones y de su Reglamento)

Cuando derivado de un procedimiento de contratacion a través de invitacidon a cuando menos tres
personas, se desprenda que los precios ofertados en el mercado nacional sobrepasan el
porcentaje del 10%, se podra optar por contratar con un lictante extranjero, cuando los precios
ofertados por el mismo sean menores hasta en un 5% respecto de los precios nacionales.
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3. Aspectos de susientabilidad ambiental, gque incluyen lg evaluacion de ias
tecnojogias que permitan la reduccién de la emisidn de gases de efecto
invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

{Articuio 22 fraccitn i segunddo parrafo de la Ley de Adguisiciones)

Base:

El Area Requirente para llevar a cabo la adquisicidon de madera, muebles y suministros de oficina
de este material, debera requerir de certificados otorgados por terceros, previamente registrados
ante la SEMARNAT, que garanticen el manejo sustentable de los bosques, el cua) debera requerir
un minimo de 50% de fibras de material reciclado y blangueado libre de cloro.

Lineamientos:

Para asegurar la legal procedencia de la madera que proviene de bosgues con aprovechamienios
forestales autorizados; asi como en los suministros de oficina, el Area Requirente de que se trate
deberd de solicitar al Proveedor el certificade emitido por la SEMARNAT, asi como la
documentacion siguiente:

1.- Cuando se trate de materias primas forestales que se hayan adquirido en el lugar de su
aprovechamiento o en plantaciones. (Remision Forestal).

2.- Cuando se trate de materias primas forestales que se hayan adquirido en un centro de
almacenamiento o de transformacion. (Reembargue Forestal).

3.- Cuando se trate de materias primas forestales que se hayan importado directamente.
(Pedimento Aduanal).

4.- Cuando se trate de materias primas forestales provenientes de bosques con aprovechamientos
forestales autorizados o de plantaciones. (Comprobantes fiscales con cédigo de identificacion).

Si se trata de madera proveniente de una plantacion, Gnicamente se debera presentar la
autorizacion o la constancia de registro otorgada por la SEMARNAT y acreditar la legal
procedencia de la madera con la documentacion gue se le solicite en la convocatoria.

i. Forma y términos para garantizar que la papeleria contenga un minimeo del 50% del
material reciclado y blanqueado libre de cloro.

La SEMAR debera adquirir papel para uso de oficina, con un contenido minimo de 50% de material
reciclado, de material reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas
provenigntes de bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus
combinaciones y elaborado en procesos con blanqueado libre de cloro.

La forma en que la SEMAR podra cerciorarse de gue las adquisiciones de papel cumplen con la
normatividad son:

a} Mediante sl cumplimiento de la NOM-0B0-8CFI-2004, la cual permite verificar la veracidad de
las caracteristicas del tipo de fibras y del proceso de blanqueado del producto, en su stiqueta,
empague, envase o embalaje, v

b) Una carta en donde se declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel cumple con Jas
caracleristicas y especificaciones técnicas solicitadas,
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ii. Requisitos para la compra de madera y papel.

La DIGADQUIS en coordinacion con el Area Reguirente al momento de realizar la convocatoria,
considerara la documentacion que debera entregar el licitante adjudicado antes de la formalizacidn
del contrato; dentro de los 10 dias naturales posteriores a la notificacion de fallo.

Para la compra de madera y papel se necesita de la sigulente documentacion;

1.- Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador registrado
ante ia SEMARNAT, o

2.- Carta original que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que el provesdor
original de la madera cuenta con el certificado de mansjo sustentable de los bosques v en e
cual indique, ademas el numero de registro ante la SEMARNAT de su certificador,;

3.~ El numerp de metros cabicos que le fueron entregados por su Proveedor,

4 - La descripcidn y la fecha de la venta;

5- E% destino final para el cual fue adquirida Iz madera o el producto forestal maderable.
iil. Facultades del Comité materia de sustentabilidad ambiental.

A fin de dar cumplimiento al segundo parrafo de la fraccidn W del articulo 22 de la Ley de
Adguisiciones, el Comité verificara que en los procedimientos de adquisiciones y arrendamientos
qgue sean somelidos a su aprobacion, se cumpla con las disposiciones emitidas por la SEMARNAT
en material de sustentabilidad ambiental, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable
fos recursos para disminuir costos financieros y amblentales, para lo cual en la documentacién gue
integre el expedierte para la adquisicidn o arrendamiento deberd integrarse el dictamen de
impacto ambiental, para efectos de lo anterior podra asesorarse con especialistas en la materia,
mismos que fungiran como drgano asesor.

La DIGADHM propondra al Comité la inclusidn en POBALINES de los lineamientos en materia de
sustentabilidad ambiental que deben cumplir las Areas Requirentes en la contratacion de
adguisiciones, arrendamientos o servicios gue apliguen impacto amiblental.

Ei Comité debera de establecer en el formato CAAS (Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios), los aspectos de sustentabilidad ambiental como son el uso eficiente vy racional del agua
y la energla, asl como la prevencion de confaminacién del agua, suelo y atmosfera.

4. Determinacién del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar
contratos a los proveedores que se encuentren en la hipétesis prevista en la
fraccion it del articulo 50 de la Ley de Adquisiciones.

Base:
En la licitacién publica, la DIGADQUIS por conducto de sus Departamenios de Proceso de
Adjudicacion de Contratos Nacionales y de Importacion, deberd llevar a cabo la verificacién de los

Provesdores que se encuadren en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 50 de la Ley
de Adguisiciones, a efecto de que se abstenga de recibir sus proposiciones,

Lingamientos:
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En cualquier proceso de contratacion la DIGADQUIS y las Areas Requirentes se abstendran de
invitar a Proveedores que se encuadren en los supuestos mencionados anterforments, siende
responsabilidad de los Departamentos de Proceso de Adjudicacion de Contratos Nacionales v de
fmportacion, asi como de las Areas Requirentes verificar su cumplimiento.

£1 término por el cual la SEMAR debera abstenerse de recibir proposiciones, sera:

+  En caso de que la SEMAR le rescinda 2 ¢ mas contratos en ! transcurso de un afio al
mismo Proveedor por causas imputables a éste, el término por el cual no se recibiran
proposiciones sera de dos afios, a parlir de que se comunique la rescision del segundo
contrato, sin perjuicio de cumplir en su caso, la sancidn que le imponga el OIC.

« En el supuesto de que por causas imputables al propio Proveedor y de forma injustificada
no haya formalizade un confrato adjudicado por la SEMAR dentro del término legal, la
abstencién de recibir sus proposiciones o de adjudicaries contratos sera de un affo.

El Oficial Mayor de la SEMAR podrd autorizar iniciar el tramite de contratacidn con personas que
se encuentren en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 fraccion Iy V de la Ley
Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector Publico, cuando se trate de servicios de
salud, siempre y cuando el titular del Area Requirente justifique plenamente la necesidad de
considerarto en la investigacién de mercado,

5. Forma y términos para la devolucidn o destruccién de las proposiciones.
{Articulo 58 Gitimo parrafo de la Ley de Adquisiciones)

Las proposiciones gue no hayan resultado adjudicadas en razén de no haber presentado las
mejores condiciones téonicas v econdmicas a la SEMAR, podran ser devueltas a los licitantes que
lo soliciten mediante escritc firmado por su representante legal y dirigido a Tiular de s
DIGADQUAS,

La DIGADQUIS contard con un término de 5 dias naturales a partir de la recepcion de la solicitud,
a fin de devolver las proposiciones a los licitantes.

Las solicitudes deberén ser elevadas deniro del térmmino establecido en el Gitimo pérrafo del
articulo 56 de la Ley de Adquisiciones, una vez transcurrido este término sin que medie solicitud de
devolucion de proposiciones, la DIGADQUIS por conducto de los Departamentos de Proceso de
Adjudicacidon de Contratos Nacionales y de Importacion, procedera a su inmediata destruccion,
debiendo dejar razdn asentada por escrito en el expediente del procedimiento de coniratacion de
gue se frate,

C. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se
deberan cumplir los términos o plazos sefalados en la Ley de Adquisiciones y su
Reglamento:

1. Criterios conforme a los cuales se podran oforgar anticipos, los porcentajes de
éstos y las condiciones para su amortizacién,
{Articulos 13, 29 fraccidon XV1 y 45 fraccidn X de la Ley de Adquisicionss)

Base:

Siempre y cuando el Area Requirente cuente con el presupuesto disponible vy bajo su
responsabilidad, podrd establecer en el procedimiento de adguisicidn y en el contralo que se
formule derivado de éste el pago de anticipo.



Lineamientos:

Los criterios vy porcentajes conforme a los cuales la SEMAR podra otorgar anticipos sera la
siguiente!

« Cuando el objeto de la adquisicion sean bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a
los B0 dias, podra otorgar hasta el 50% de anticipo.

s Cuando el objeto de la adquisicidon sea bienes cuyo proceso de fabricacion sea inferior a los
60 dias, podra otorgar hasta el 20% de anticipo.

« Cuando la entrega de los bienes objeto de la adquisicion tenga un tiampo de entrega menor
a los 30 dias naturales, no otorgara anticipo.

« Cuando el objeto de la adquisicién sea la prestacion de un servicio, podra otorgar hasta el
20% de anticipo.

Los mismos criterios se utilizaran para la prestacion de servicios.

Cuando la entrega de la prestacion del servicio objeto de la adquisicion tenga un tiempo de
entrega menor a los 30 dias naturales, no se otorgara anticipo.

Tratandose de contratos celebrados en el extranjero al amparo del articulo 16 de la Ley de
Adquisiciones no se autorizara el otorgamiento de anticipos.

£l Area Requirente deberd contar con la disponibilidad presupuestaria para efectuar el pago de
anticipo pactado en el contrato que se formule derivado de un procedimiento de adguisicion.

La amortizacion del anticipo debera efectuarse en forma proporcional en cada uno de los pagos.
Los anticipos se amortizaran de forma proporcional con las entregas, es decir, se entendera
totalmente amortizade el anticipo, cuando se haya realizado la entrega total de bienes o servicios.

2. Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacidon de servicios,
criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcidén a
satisfaccion de la dependencia y firma de actas.

{Articulo 51 primer parrafo de la Ley de Adguisiciones)

Base:

Se entenderd a entera satisfaccion de la SEMAR, la entrega-recepcion de bienes y servicios objeto
de los contratos, en las condiciones establecidas en los contratos respectivos y una vez que el
Area Requirente levante el acta respectiva a satisfaccion.

Lineamientos:

Las actas de entrega recepcion a satisfaccion de los bienes y servicios deberén contar con lo
siguiente;

Fecha, lugar y caracteristicas de la entrega.

Manifestacion expresa de conformidad a satisfaccion de los bienes.
Celebracion de pruebas de funcionalidad, de ser el caso.

Entrega de manuales técnicos, en caso de estar incluidos en el contrato.

& & #® @

£l acta debera ser firmada por el Titular del Area Reguirente, asi como por los servidores publicos
a quienes les conste la entrega,
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3. Criterios para la elaboracion de las formulas o mecanismos de ajuste para pactar
en los contratos decrementos o incrementos en los precios.,
{Articulo 44 primer parrafo de la Ley de Adquisiciones)

Base:

. Bl ajuste de precios es el decremento o incremento que sufre un precio en su costo directo por
causas 0 circunstancias de orden econdmico no previstas y totalmente ajenas a la voluntad de los
Proveedores.

Lineamientos:

En caso de licitacion plblica e invitacion a cuando menos tres personas, la DIGADQUIS debera
establecer las formulas que se aplicaran en relacion con los incrementos y decrementos de precios
en la convocatoria y en el contrato respectivo; traténdose de adjudicacion directa, las formulas
deberan establecerse en el contralo.

El Proveedor debera acompafiar su solicitud con todos los medios de prusba que acrediten
fehacientemente las causas o circunstancias de orden econémico no previstas que originaron el
incremento o decremento, asi como que dichas circunstancias son totalmente ajenas a su
voluntad.

Los ajustes de precios procederan cuando las circunstancias no previstas se den posteriormente a
fa presentacion de las proposiciones y hasta antes de la entrega total de bienes o de la prestacion
de los servicios.

A partir del momento en que se dé la circunstancia econdmica no prevista, el Proveedor contara
con 10 dias naturales para solicitar el ajuste de precios y la DIGADQUIS tendra un término de 10
dias para dar contestacién.

Al hacer su solicitud presentara su propuesta de ajuste, la cual sera calculada con base en los
indices nacionales de precios de productos con servicios que determine el Banco de México.

El ajuste de precios puede aplicarse a la totalidad de los precios, siempre y cuando estos hayan
tenido incrementos ¢ decrementos.

Cuando el ajuste de precios se de cuando el plazo de ejecucion esté a la mitad, el ajuste sélo
procedera sobre los trabajos pendientes a ejecutar,

El ajuste de precios procederd adn cuando exista atraso imputable al Proveedor, exclusivamente
para los bienes faltantes por entregar o los servicios pendientes de ejecutar conforme al contrato o
al programa de trabajo gue se hublere convenido.

La aplicacion de penas convencionales debera contemplar el gjuste de precios de que se trate.

La DIGADQUIS, en casos justificados, podré pactar el ajuste de precios en pedidos y contratos
que formalice con proveedores de bienes y servicios, de acuerdo con la formula genérica que 2
continuacion se indica, siempre y cuando se prevea en la Convocatoria de la Licitacién Pablica,
Invitacion a cuando menos tres personas o Adjudicacion Directa y cuando se trate de bienes y
servicios sujetos a precios oficiales o al aumento del salariv minimo general vigente en el Distrito
Federal, razon por la cual se reconoceran los incrementos o decrementos autorizados desde su
entrada en vigor 0 en aquellas circunstancias supervenientes a la responsabilidad de las partes, en
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las que no sea posible prevenir un aumento o reduccion del monto convenido en el pedido o
contrato.

Lo anterior debera ser requerido, por escrito, por el Titular del Area Requirente y/o técnica,
debiendo establecer claramente los incrementos y decrementos, asi como los mecanismos o
formulas de ajuste de precios que se aplicaran a pedidos y contratos cuya vigencia sea igual o
superior a un ano, atendiendo lo dispuesto en el parrafo anterior, conforme a lo dispussto en el
Articulo 2, fraccion Vill, del Reglamento.

i. Férmula para ajuste de precios.

if
FA= R
o
Donde:

FA= Factor de Ajuste

to = Indice de ajuste de precios correspondiente a la fecha
del acto de aperiura

if = indice de ajuste correspondiente a la fecha de entrega
pactada o evidencia de entrega lo que ocurra primero

ii. Procedimiento para el Tramite de Ajuste de Precios.

La fecha inicial para la aplicacion del ajuste de precios sera la del acto de presentacion y aperiura
de proposiciones; la fecha de corte para el pago del ajuste de precios sera la fecha pactada ds
entrega o la evidencia de entrega en el destino final para el caso de bienes, o de la fecha pactada
de la terminacion de la prestacion de servicios o cuando termine la ejecucién de los mismos lo qgue
ocurra primero; el monto del anticipo en su caso, sera objeto de ajuste hasta la fecha de sy
entrega al proveedor. El calculo del factor de ajuste se efectuard con el mecanismo de indices
reales de acuerdo al “Procedimiento para e Tramite de Ajuste de Precios” vigente en la fecha de
publicacion de la convocatoria.

La SEMAR atendera las solicitudes del proveedor, por ajuste de precios, mediante la presentacion
del formato que a continuacién se indica. El ajuste de precios se le pagara de acuerdo a la
condicion de pago pactada en el contrato.

En el supuesto que la variacién en el precio unitario de los bienes o prestacion de servicios
implique un decremento, el proveedor abonard a la SEMAR la cantidad que resulte del ajuste de
precios dentro de un plazo igual al pactado para el pago de la factura base Y. & CA3S0 gue no
realice la devolucion correspondiente en el plazo sefialado, causard intereses a una tasa igual a la
que la Ley de Ingresos de la Federacién en vigor establezca para el caso de prorroga de créditos
fiscales.

Los precios seran revisados a partir de que se entreguen los bienes o se terminen de prastar los
servicios, y se cuente con la informacion de los indices, a fin de conocer si hay variacion de los
mismos y se aplicard la formula de ajuste de precios establecida.

No se podra realizar ningun ajuste de precios que no se encuentre estipulado en el contrato
respectivo, salvo en los casos previstos en el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones.

Los Proveedores deberan utilizar el formato que se integra como anexo de las presentes
POBALINES.

30



4. Bases, forma y porcentajes a los gque deberdn sujetarse las garantias que deban
constituirse por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos asi
como los criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacidn de

garantias de cumplimiento del contrato.
{Articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adguisiciones)

Base:

En los contratos para la adquisicion y arrendamiento de bienes y prestacion de servicios que
celebre la SEMAR, los proveedores deberan garantizar el cumplimiento de sus obligaciones asi
como los anticipos de acuerdo con lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones.

Por regla general, la garantia de cumplimiento deberd ser entregada dentro de los 20 dias
naturales posteriores a la formalizacion del contrato, salvo casos excepcionales en los gue se
encuenire debidamente justificado un término diferente al mencionado anteriorments,

Lineamientos:

£n cuanto a la forma a la que deberan sujetarse las garantias de cumplimiento y de anticipo, sera
mediante: Filanza constituida ante Institucion Afianzadora Mexicana; Garantia Bancaria emitida a
través de Institucion Bancaria Mexicana, Cheque Certificado a nombre de la TESOFE y Cartas
Stand By.

Ei porcentaje de la garantia de cumplimiento, se establece en un 10% (diez por ciento} del monto
total del pedido o contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

‘i. Reduccién de los porcentajes de garantias de cumplimiento.
Base:

La DIGADQUIS de acuerdo a los antecedentes de cumplimiento favorable de los proveedores,
podra reducir los montos de las garantias de cumplimiento que deben otorgarse, conforme a los
siguientes lineamienmtos;

Lineamientos:

Deberan considerar la informacion sobre el historial de cumplimiento favorable de los proveedores
que contengan los Registros de Proveedores de tla SEMAR.

La DIGADQUIS determinara la reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento de los
contratos, en funcién del grado de cumplimiento de contrataciones que asignen los Registros para
los proveedores.

Unicamente podran ser sujetos de la reduccion de montos en las garantias de cumplimiento de
contratos, los proveedores que obtengan un grado de cumplimiento comprendido entre los ochenta
y cien puntos que asignen los Registros, con base en el historial en materia de contrataciones y su
cumplimiento de los ultimos cingo anos.

PROCEDIMIENTO PARA OBTENER EL PORCENTAJE DE REDUCCION DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO: ~

CONTRATOS CONTRATOS
FORMALIZADOS SANCIONADOS
ANO CANTIDAD

2006 7 0
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2007
2008
2009
2010

[e 3R SRar R C)

3
1
1
2

Se obtiene el fotal de contratos formalizados, la totalidad de contratos con incumplimiento. Se
aplica la regla de 3 de la siguiente forma:

Contratos formalizados 37=100%, contratos con incumplimiento 7=7 (porcentaje desconocido).

Se muttiplica el numero de contratos incumplidos (7), por el porcentaje conocido (100%), dividido el
resultado (700} entre el numero gue representa el total de contratos formalizados (700/37 =
18.9%), 18.9% el resultado corresponde al porcentaje de incumplimiento, mismo que es disminuido
al 100% vy el resultado sera el porcentaje de cumplimiento observado por el proveedor, (100%-
18.91% =81.08%), en este supuesto el proveedor cuenta con un cumplimiento de contratos igual a
81.08 %.

Con un porcentaje de cumplimiento del 81.09% como el presente ejemplo, el proveedor se ubica
dentro de los parametros que le permiten obtener una reduccion de la garantia de cumplimiento
del 10%.

Los porcentajes de reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento de los proveedores
que se ubiquen en el rango a que se refiere el parrafo anterior, seran los siguientes;

Una vez que la SEMAR determine el porcentaje de reduccion de la garantia de cumplimiento, éste
lo aplicaran al monto de dicha garantia que se hublere calculado aplicando el porcentaje que
originalmente hubieren fijado.

La reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento se determ nara y aplicara una vez que
se haya emitido el fallo correspondiente.

La DIGADQUIS sefalard en las convocatorias a las licitaciones publicas, en las invitacionss a
cuando menos tres personas y en las solicitudes de cotizacion, segin corresponda, la posibilidad
de reducir los montos de la garantia de cumplimiento al participante a guien se le adjudique el
contrato cuyo historial de cumplimiento sea favorable.

La DIGADQUIS al momento de comunicar el fallo o la adjudicacion, hard del conocimiento del
participante a quien se le haya adjudicado el contrato, el resultado de la verificacién de su historial
en materia de contrataciones y su cumplimiento y, en su caso, el porcentaje de reduccion que
fuere aplicable al monto de Ia garantia de cumplimiento.

La DIGADQUIS dejara constancia en e expediente de contratacion respectivo, de los

antecedentes de cumplimiento del participante a guien se le haya adjudicado el contrato y del
caloulo realizado para reducir el monto de la garantia de cumplimiento.
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El participante a quien se le haya adjudicado el contrato entregard la garantia de cumplimiento por
el monto que le haya sido comunicado por la DIGADQUIS en términos del parrafo anterior. La
proposicion o cotizacidn presentada por el participante adjudicado, no sera modificada con motivo
de 1a reduccion del monto de la garantia de cumplimiento.

Ef contrato sera firmado dentro de los plazos que al efecto se establece en la Ley de
Adguisiciones, v debera incluir en el apartado correspondiente a las declaraciones de la SEMAR,
ios motivos por los cuales se determiné la reduccion del monto de la garantia de cumplimiento, asi
como una clausula en la que se establezca el monto de la garantia que resulte una vez aplicado el
porcentaje de la reduccion, -

i, Excepcion de presentar garantias.
{ineamientos:

Las condiciones para el gjercicio de la excepcion del otorgamiento de la garantia de cumplimiento,
se regiran de acuerdo a lo siguients:

El Oficial Mayor, el Titular de DIGAFIN, y el Titular de DIGADQUIS segun corresponda y bajo su
responsabilidad, podran exceptuar al Proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del
pedido o contrato respectivo, cada uno dentro de su ambito de competencia de acuerdo a sus
facultades para firmar contratos; considerando los antecedentes de cumplimiento asimismo que
por el tipo de bienes o servicios no implique el posible reclamo de garantias técnicas por ejemplo
{cursos de capacitacién, bienes de consumo inmediato, instituciones educacionales con una
creacion minima de tres afios anteriores a la formalizacion del contrato o con reconocimiento de
validez oficial).

Cuando el plazo de la entrega de los bienes a satisfaccion de la SEMAR sea menor de treinta dias
naturales siguientes a la firma del contrato podrd exceptuarse de presentar la garantia de
cumplimiento; atin cuando este plazo se prorrogue por causas afribuibles a la SEMAR, en este
caso se aplicaran los mismos criterios del parrafo que antecede y las penalidades que se pacten
seran del 1% por cada dia natural atraso de los bienes o servicios entregados con atraso hasta
llegar al 20%.

Tratdndose de procedimientos cuyos contratos no requieran garantia de cumplimiento, debera
indicarse en las convocatorias de licitacion e invitaciones que los licitantes no incluyan en sus
proposiciones los costos por este concepto,

Cuando por monto o fiempo de entrega no sea necesario que se presente garantia de
cumplimiento, serd requerida Gnicamente cuando la DIGADQUIS determine lo contrario por
consideratlo necesario por las caracteristicas de los bienes o servicios.

iii. Criterios Para la Adecuacidn de las Garantias en los Contratos Abiertos o Area
Responsable de la Guarda y Custodia de la Documentacién de Garantias
Presentada por los Proveedores.

Corresponde a la DIGADQUIS el recibir, calificar, resguardar, liberar y en su caso solicitar la
efectividad de las garantias de cumplimiento o anticipo.

Los procedimientos antes citados se regularan por las disposiciones emitidas por la TESOFE.

Al cumplimiento total de las obligaciones, procedera liberar la garantia de cumplimiento respectiva.
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5. Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar:

i. Las penas convencionales.
Hase:

El Departamento de Fianzas y Penalidades de la DIGADQUIS es el area encargada de aplicar las
penas convencionales de conformidad con el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones y demas
disposiciones aplicables.

Lineamientos:

Los pedidos, CABS! o contratos en que el monto no rebase el importe para las invitaciones a
cuando menos fres personas al amparo del articulo 42 de la Ley de Adquisicionss, en relacion con
lo que disponga el PEF, seran penalizados por el Titular de la DIGAFIN.

£n las contrataciones iguales o superiores al importe para las invitaciones a cuando menos tres
personas al amparo del articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, el documento con el cual se
comunigquen 1as penas convencionales, serd firmado por el Oficial Mayor.

Corresponde al Departamento de Fianzas y Penalidades de la DIGADQUIS determinar y, en su
caso aplicar las penas convencionales que procedan con cargo al Proveedor que incurra en atraso
en la enirega de bienes o servicios pactados en el contrato.

La DIGADQUIS preferentemente deducird las penas convencionales al momento de efectuar e
pago de las facturas presentadas por el Proveedor.

En los contratos en que se deba efectuar el pago por anticipado, asi como en los casos en el que
por cierre de ejercicio fiscal no se aplique el descuento sobre factura, el proveedor debera realizar
el entero del monto comunicado correspondiente a penas convencionales a través del formato
denominado "Hoja de Ayuda’”.

Para el cumplimiento del parrafo anterior, el Proveedor debera presentar el formato con acuse de
recibo de institucion bancaria, en un t&rmino no mayor al sefialado en el contrato correspondiente
para que la SEMAR realice el pago.

En caso de que el Proveedor no realice el reintegro de la penalidad, en el tiempo otorgado para
hacerlo, la DIGADQUIS sin perjuicio de iniciar las acciones que en derecho procedan, comunicara
a todas las Areas Requirentes a fin de que se abstengan de recibir proposiciones y contraten con
el proveedor incumplido en los procedimientos de contratacidn de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas y de Adjudicacion Directa hasta en tanto el Proveedor realice el reintegro.

En contratos en los que se acuerde el pago a Proveedores mediante carta o linea de credito, el
pago de la pena convencional por el atraso en el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del
contrato, solo podra ser liberada previa presentacién del documento emitido por la DIGADQUIS, en
el que se acredite que el proveedor no se hizo acreedor a penas convencionales o en su caso que
hizo el entero correspondiente de las mismas

Sera responsabilidad de las Areas Requirentes informar a la DIGADQUIS dentro de los 5 dias
naturales siguientes a la fecha limite de entrega de bienes o servicios, cuando el Proveedor incurra
en atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, indicando la fecha de vencimiento del plazo de
entrega, la cantidad de dias de atraso, la totalidad y el valor econdmico de los bienes no
entregados o servicios no prestados, detallando el valor unitario por partida, pieza o unidad y en lo
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correspondiente a servicios especificar el valor de la mano de obra, asesoria, supervision o
capacitacion técnica.

Sera responsabilidad de los Departamentos de Control y Seguimiento de las Adquisiciones
Nacionales v de Importaciones de la DIGADQUIS, recabar el documento mediante el cual el Area
Requirente informa la fecha de recepcién de los blenes, cuya fecha no debera rebasar los § dias
naturales contados a partir de su emision, citados Departamentos remitirdn al Deparlamento de
Fianzas vy Penalidades de la DIGADQUIS la solicitud de elaborar el documento mediante el cual se
comunica al Proveedor la penalizacidén, debiendo contener lo siguiente:

a) Fecha en que empezd a computar el plazo de enirega.

b} Fecha de vencimiento del plazo de entrega.

¢} Fecha en que entregd el Proveedor.

dy Cantidad de bienes no entregados o servicios no efeciuados a tiempo.

e) Precios unitarios, por partida, pieza o unidad; en el caso de servicios especificar el valor de
la mano de obra, asesoria, supervision o capacitacion técnica.

f) En su caso el desahogo o respuesta que se haya dado a cualquier solicitud de prérroga
elevada por el proveedor,

Condiciones, términos, supuestos, porcentajes y limites maximos en tiempo y monto para
la aplicacidn de penas.

Cuando el importe total de la adquisicién de los bienes o de la prestacion de los servicios, sea
igual o menor a $100,000.00 M.N., sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA), el monto
maximo de las penas convencionales por atraso sera del 1% por cada dia natural de atraso hasta
liegar al 20% (veinte por ciento) del monto total de los bienes entregados con atraso, 0 servicios no
proporcionados oportunamente,

En caso de contratos que no requieran garantia de cumplimiento en Jos términos de las presentes
POBALINES, aqueilos que el plazo de entrega sea igual o menor a 10 dias naturales posteriores a
la formalizacion del conirato, se le haya exceptuado de la presentacidon de la garantia de
cumplimiento, las penas convencionales seran del 1% por cada dia natural de atraso en el
cumplimiento de sus obligaciones hasta llegar al 20%.

Cuando los contratos sean por un monto mayor a $100,000.00 M.N. o su equivalencia en la divisa
pactada, las penas convencionales seran del 0.5% por cada dia natural de atraso en el
cumplimiento de sus obligaciones hasta llegar al monto de la fianza de cumplimiento (10%),
porcentaje que se agotarad en un término maximo de 20 dias naturales,

Tratandose de contratos cuyo objeto sea la adquisicidn de bienes de fabricacion especial o de la
prestacion de servicios complejos, las penas convencionales, seran pactadas por las partes en el
contrato respectivo atendiendo a las circunstancias especiales de cada caso.

En las cantidades que resulten de aplicar los procedimientos para determinar el monto de la
cantidad a descontar en concepto de penalizacion de conformidad a lo establacido en el articulo 20
del Cédigo Fiscal de la Federacion, el monto se ajustara para que las que contengan cantidades
que incluyan de 1 a 50 centavos se ajusten a la unidad del peso inmediata anterior y las gue
contengan cantidades de 51 a 99 centavos, se ajusten a la unidad del peso inmediato superior.

Los contratos celebrados por la SEMAR en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
cuya modalidad de pago sea a través de carta de crédito, invariablemente se debera asentar el
mecanismo para garantizar el reintegro del monto por concepto de penalidad que en su caso
nroceda, antes de finiquitar la totalidad del pago, dicha garantia debera ser otorgada mediante
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cheque certificado, cheque de caja o a través de transferencia electrénica a fa cuenta de la
SEMAR.

Procedimiento para su Calculo y Determinacion,

Para el calculo de las penas convencionales se deberd considerar 1o siguiente.

Cantidad de Precio Fecha Fecha Dias de!Porcentaje de pena diana por atraso

piezas unitario paciada real de!atraso monto menor a $100,000.00: 1% por
del bien o para lalenirega cada dia de atraso. hasta llegar a 20!
servicio  entrega dias,

Monto superior a 3$100,000.00: sin
incluir i.v.a. serd 5% por cada dia de
atraso, hasta llegar a 20 dias.

EJEMPLO: Monto menor a $100,000.00.

Piezas Precic Fecha Fecha realiDias deDias de atraso x porcentaje:
unitario: pactada p/ide entrega: | alraso:
entrega: Dias por porcentaje:
12 x1% = 12%
9 $120 12702410 241022010 112

Valor unitaric por cantidad de
piezas: 120x9= 1080

Valor tolal bienes por porcentajs:
1080x12% = 129.6

Monto penalizacion: 129.8

Art. 20 c {1, Cerrar el monto

monto penalizacién: 130.00

El Departamento de Fianzas y Penalidades de la DIGADQUIS al contar con la documentacion que
acredite el atraso en la entrega de los bienss o la prestacidn de los servicios, establecerad
comunicacién con el Proveedor para hacerle saber que existe atraso y sera penalizado.

Sioel Proveedor reconoce el alraso, la DIGADQUIS emite el documento para comunicarle
oficialmente la penalizacidn, precisando su monto y porcentaje.

En caso que el Proveedor no esté de acuerdo se le podra oforgar un término de 5 dias habiles
para que presente las pruebas o argumentos que considere pertinentes para acreditar su dicho, los
cuales seran valorados por la DIGADQUIS a fravés de citado Departamento.

En caso de acreditarse causas supervinientes o se presente documentacion que no exista en los
archivos de la DIGADQUIS, o blen corresponda emitirlos a autoridades distintas de la SEMAR 0 a
personas fisicas o morales de nacionalidad extranjera, seran tomados en cuenta siempre y cuando
sean debidaments validados. ’

Una vez analizados los argumentos y pruebas del Proveedor, se le hard de su conocimiento por
escrito emitido por el Oficial Mayor.
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Cuando el Proveedor acredite causas de fuerza mayor o caso forluito, no procedera fa aplicacion
de penas convencionales, siempre y cuando se acredite que el atraso corresponde a la causal
acreditada, justificando Unicamente el periodo que duren estos imprevistos.

En caso de que el proveedor no esté de acuerdo con la aplicacion de las penas convencionales vy
no manifieste por escrito su desacuerdo, la SEMAR con los elementos que cuente en el
expediente del contrato procedera a aplicar las penas convencionales,

En caso de que el Proveedor no esté de acuerdo con la aplicacion de penas convencionales,
debera manifestario por escrito, eén cuyo caso deberd garantizar el monto de la pena aplicable a
través de cheque certificado expedido a favor de la SEMAR, independientemente de si es factible
realizar el descuento sobre la factura dentro del término establecido para tramite de pago, con
posterioridad se realizara la devolucion de citado cheque, por haberse descontado sobre factura, o
bien, porque se acrediten causas de fuerza mayor o caso fortuito.

La Subdireccion de Normatividad de la DIGADQUIS remitiré dentro de los primeros § dias
naturales de cada mes al Subcomité la relacién de los contratos y Proveedores que fueron
penalizados con el importe maximo establecido en las presentes POBALINES a efecto de que éste
gitimo considere esta informacion para el informe trimestral del Comite.

il. Deducciones.
Base:

La SEMAR invariablemente en las convocatorias y contratos, establecera la posibilidad de efectuar
deducciones al pago, en los casos de incumplimiento parcial o deficiente sobre los bienes no
entregados © servicios no prestados,

Lineamientos:

El porcentaje de incumplimiento del contrato no debera rebasar el 10% del monto total del mismo,
en estos casos la DIGADQUIS con base en la determinacion técnica y la informacion del Area
Requirente, debera determinar si procede la rescision administrativa del contrato o la cancelacion
de partidas, a través de convenio modificatorio.

Cuando se determine no rescindir el contrato por encuadrarse en el supuesto previsto en el parrafo
anterior, la SEMAR no realizara el pago de los bienes no entregados o la parie proporcional de los
servicios no prestados, ademas de que deducira del pago el 10% del valor de los bienes no
entregados en forma completa o servicios no prestados de forma deficiente.

Cuando se determine la cancelacién de partidas, la DIGADQUIS a través de sus Departamentos
de Control y Seguimiento, deberd aplicar al Proveedor por cada partida cancelada hasta un 10%
del valor de cada una de éstas, por concepto de sancién por cancelacién, de conformidad con el
articuto 100 del Reglamento v lo establecido en el contrato respectivo,

Es responsabilidad de las Areas Requirentes, informar y otorgar los datos necesarios a la
DIGADQUIS a fin de que proceda a aplicar las deducciones al pago, por incumplimiento parcial o
deficiente, en la documentacion remitida se debera especificar el porcentaje del monto total en que
se incumplié; cuantificando en su caso, el valor de los bienes o servicios entregados de forma
deficiente.

Sera responsabilidad de las Areas Requirentes informar dentro de los 5 dias naturales siguientes a
la fecha limite de entrega de bienes o servicios, a la DIGADQUIS cuando el Proveedor incurra en
atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, indicando la fecha de vencimiento del plazo de
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entrega, la cantidad de dias de atraso, la totalidad y el valor de los bienes no entregados o
servicios no prestados, detallando el valor unitaric por parida, pieza o unidad y en o
correspondiente a servicios especificar el valor de la mano de obra, asesoria, supervision o
capacitacion técnica.

Seréd responsabilidad de los Departamentos de Control y Seguimiento de las Adguisiciones
Nacionales v de Importaciones de la DIGADQUIS, recabar el documento mediante el cual el Area
Requirente informa la fecha de recepcién de los bienes, la cual debera ser de una fecha que no
rebase los 5 dias desde su emisidn, citados Departamentos remitirén al Departamento de Flanzas
y Penalidades de la DIGADQUIS la solicitud de elaborar el documento mediante el cual se
comurica al proveedor fa deduccion, informando lo siguiente:

a) Fecha en que empezt a computar el plazo de entrega.

by Fecha de vencimiento del plazo de entrega.

¢y Cantidad de bienes no entregados o servicios parciales o deficientes.

d) Precios unitarios, por partida, pieza o unidad; en el caso de servicios especificar el valor de
la mano de obra, asesoria, supervision ¢ capacifacion téonica.

e) En su caso el desahogo o respuesta que se haya dado a cualguier solicitud de prorroga
elevada por el proveedor.

La deduccion al pago se hara sobre el pago de factura, si la deduccion al pago se aplica después
de pagado el monto total del contrato, se requerira el reintegro al Proveedor el cual podra realizar
cheque certificado o por transferencia a favor de la SEMAR.

iii. Descuentos y Retenciones economicas.

En la formalizacion de los contratos, el servidor pablico facultado para firmar en representacion de
la SEMAR vy el representante legal del Proveedor, podran establecer descuentos a favor de la
SEMAR cuando ésta efectle pagos al Proveedor previo al vencimiento del piazo legal de pago.

Las partes de comin acuerdo, estableceran el porcentaje de descuento en el clausulado del
contrato, para lo cual, la DIGADQUIS a través de sus Departamentos de Adjudicacion de
Contratos Nacionales o de Importacidn, segin sea el caso, debera informarlo a la DIGADMON o0 a
la OFLMAY segun corresponda, a fin de que lleven a cabo los trémites para el pago a la brevedad
posible y la SEMAR pueda beneficiarse con la aplicacién del descuento por el pago en el termino
establecido en el contrato.

Cuando por disposicidén de un ordenamiento o dispesicidon legal de caracter fiscal en vigor, la
SEMAR tenga la obligacion de retener el impuesto al valor agregado (IVA), correspondera a la
DIGADMON o a la OFLMAY, segin sea el caso, reintegrar el entero a la TESOFE.

8. Criterios aplicables a las ofertas subsecuentes de descuentos.

La SEMAR para justificar la conveniencia de utilizar la modalidad de Ofertas Subsecuentes de
Descuentos, debera dejar constancia en el expediente de contratacion respectivo del cumplimiento
de los siguientes requisitos:

a. Que los bienes o servicios objeto de iz licitacion tienen caracteristicas técnicas objetivamente
definidas, por encontrarse estandarizadas en el mercado;

b, Que se verificdé con la investigacion de mercado que existe competitividad suficiente, al
constatar que hay al menos cinco licitantes potenciales nacionales o extranjeros que cumplen
con la capacidad y experiencia requeridas para la contratacién, de acuerdo a la naturaleza de
fa licitacion;



Que el precio de contratacién estimado para cada partida o grupo de parlidas, se determind

considerando en la investigacion de mercado al menos los precios actualizados de los bienes

o servicios de cuando menos tres contrataciones que se hayan celebrado en los tres anos

previos a la licitacion;

d Que se puede realizar la evaluacion legal y técnica de las proposiciones en un Brmino
maximo de veinticuatro horas, contadas a partir de la conclusion del acto de presentacion y
apertura de proposiciones,

e Que el volumen de los bienes o servicios a licitar resulta conveniente para la SEMAR por
generar economias de escala;

f. Que el numero de partidas o grupo de partidas a licitar en cada procedimiento de
contratacién no excedera de quince; ‘

g.  Que el servidor plblico que presidird los actos de la ficitacion esta calificado para llevar a
cabo las Ofertas Subsecuentes de Descuento;

h Que la DIGADQUIS se encuentra autorizada por la SEFUPU, para hacer uso de rmedios
remotos de comunicacion electrénica y recibir proposiciones a través de esta via, y

I En su caso, que se cuenta con las férmulas de ajuste que permitan homologar las

proposiciones de los licitantes nacionales o extranjeros, cuando la SEMAR permita a éestos

presentar sus ofertas con distintas caracteristicas, entre otras, el lugar o forma de entregs, a

fin de evitar gue se favorezca a aigun participante.

o

Previo al inicio del procedimiento de contratacion, el titular de la DIGADQUIS, debera constatar
que se cumplen con los requisitos indicados anteriormente.

La utilizacion de la Oferta Subsecuente de Descuento para la adquisicion de bienes o servicios de
mayor complejidad técnica que no cumplan con alguno de los requisitos exigidos anteriormente,
sélo resultara procedente cuando se cuente con la previa autorizacion expresa de la SEFUPU, a
través de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas.

La SEFUPU, a través de la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas, realizara las acciongs
que correspondan para la preparacién y operacion de programas de capacitacion y actualizacion
de los servidores pablicos de la SEMAR en el uso de los sistemas disponibles en el portal de
CompraNet, que permitan la adecuada utilizacion de la modalidad de Ofertas Subsecuenigs de
Descuento.

La SEFUPU, a través de la Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas, proporcionara a los
licitantes las claves de acceso y certificado digital para participar en licitaciones con la modalidad
de Ofertas Subsecuentes de Descuento, para que sean utilizadas por el personal capacitado de
aquétlos.

La licitacion que prevea el uso de la modalidad de Ofertas Subsecuentes de Descuento se
desarroliara conforme a lo dispuesto por los articulos 28 penditimo y Ultimo parrafos, 35, 38 Bis
fraccion 1l y 37 de la Ley de Adquisiciones, considerando lo siguiente:

a.  Los Jefes de los Departamentos del Proceso de Adjudicacion de Contratos de Nacionales vy
de Importacion de la DIGADQUIS, segln corresponda, quienes presiden el acto de
presentacién y apertura de proposiciones, procederan a bajar de la boveda de COMPRANET
las proposiciones recibidas, determinaran el tiempo que se otorgaré para su evaluacion y
seran responsables de que la evaluacion legal y téenica se realice en ese tiempo,

b, En el acta del acto de presentacion y apertura de proposiCiones se registrara, por cada
partida o grupo de partidas, el importe de cada una de las proposiciones calificadas como
solventes. asi como el nombre o razon social de los licitantes que las presentaron,
clasificandolas en orden ascendente, iniciando con la que haya ofertado el precio menor, el
cual sera el maximo al que podréa ser adjudicado el contrato respectivo;
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¢ El servidor piblico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, al
concluir éste difundira a través de COMPRANET el acta correspondiente, en la cual sehalara
la fecha, hora vy lugar en la que los licitantes que hayan cumplido con los requisitos legales y
técnicos establecidos en la convocatoria a la licitacidon podran presentar sus Ofertas
Subsecuentes de Descuento, dando a conocer iguaimente la o las partidas en las cuales
cada licitante podra presentar sus pujas;

4 Por lo menos un minuto antes de la hora sefialada para el inicio de presentacion de las
Ofertas Subsecuentes de Descuento, el servidor publico que presida el acto enviara un aviso
a los licitantes calificados para participar, comunicandoles el precio mas bajo oferfado en el
acto de presentacion y apertura de proposiciones y si la Oferta serd ascendente o
descendente;

e Siel procedimiento de contratacion se compone de varias partidas 0 grupos de partidas, al
servidor plblico que presida el acto determinard si las pujas se haran individualmente por
cada una de las partidas o grupos o de manera simulténea, asi como el orden en que se
presentaran las Ofertas;

£, El servidor publico que presida el acto podrd interrumpir la presentacion de Oferfas
Subsecuentes de Descuento de una partida o grupo de éstas, cuando se presanten
problemas técnicos o por cualquier causa debidamente justificada que afecte el adecuado
desarrolio de la modalidad, v

g.  Una vez concluida la presentacion de pujas de todas las partidas o grupos de éstas que
integraron la Oferta, el servidor pablico que presida el acto emitira el fallo correspondiente.

El horario a que se sujetara el acto de presentasiéﬂ y apertura de proposiciones y el desarrolio de
la Oferta, serd el que corresponda a la hora que aparezca en COMPRANET, el cual s encontrard
2 la vista de los usuarios del mismo,

La SEMAR determinara en la convocatoria a la licitacion o invitacion a cuando menos tres
personas, los aspectos que permitan el adecuado desarrollo de la Oferta Subsecuente de
Descuento, tomando en cuenta las previsiones establecidas por COMPRANET, tales como, la
precision de que se podrg utilizar la Oferta ascendente o descendente; los formatos que se
requisitaran; la manera en que los licitantes acreditaran que estan capacitados para participar en la
Oferta o como podran obtener la capacitacion respectiva; definir el muitiplo minimo y maximo gue
serd permitido entre una y otra puja; si el precio a ofertar estara referido al unitario del bien o
servicio o al total de la partida, y si para el caso de existir grupo de partidas, las pujas se
presentaran sélo sobre el total del agrupamiento o sobre caga una de las que integran el grupo,
previéndose que en este supuesto la reduccion del precio a una de estas subpariidas debera
reflejarse en el total ofertado para el grupo.

Cuando el servidor publico que presida el acto determine la interrupcion de la QOferta, el
procedimiento podra continuar si las causas de la interrupcion fueren superadas dentro de las dos
horas posteriores a la misma; en caso contrario, la licitacion podra ser cancelada en forma total o
parcial por el propio servidor publico en términos de lo dispuesto por el parrafo cuarto del articulo
38 de la Ley de Adguisiciones y se podra emitir una nueva convocatoria por la © las partidas
pendientes de someterse a Oferta Subsecuente de Descuento.

Ei procedimiento de contratacién que hubiera sido interrumpido y cancelado en términos del
parrafo anterior, no seréd considerado para efectos de la excepcion a la licitacion publica prevista en
el articulo 41 fraccion VIt de la Ley de Adquisiciones.

7. Aspectos relacionados con las consuitorias, asesorias, estudios e investigaciones.

En el supuesto de que la SEMAR requiera de estos servicios, correspondera al Area Requirente
presentar a la DIGADQUIS la documentacion que acredite que en la SEMAR no se cuenta con
personal que preste este tipo de servicios, o bien, que no es suficiente, Asimismo, deberan
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presentar la autorizacién del Secretario de Marina a fin de que la DIGADQUIS esté en
posibilidades de llevar a cabo el procedimiento de contratacion.

8. Reguisitos para la presentacién de documentos expedidos en el extranjero,

La documentacion cuyo origen sea extranjero, deberd contar con las formalidades legales
correspondientes:

1. Certificacion ante notario,

2. Autorizacion de la autoridad consular correspondiente, de ser el caso.

3. Apostilla, en caso de tratarse de documentos expedidos por autoridades de paises que
formen parte de la Convencion para Suprimir la Legalizacion de los Documentos Puablicos
Extranjeros de 1961 celebrada en la Haya, de la que México es parte. {Convencitn de la
Havya sobre la Apostilia)

4. En casos de documentacion proveniente de paises que no sean miembros de citada
Convencidn, legalizacion conforme a sus leyes nacionales.

5. Traduccién al idioma espafiol por perito traductor certificado.

En caso de que la documentacion carezca de al menos uno de los requisiios establecidos,
carecera de validez legal.

9. Criterios de evaluacion y adjudicacion de proposiciones.
Base:

Corresponde a las dreas técnicas de las Areas Requirentes realizar la evaluacion de las
proposiciones técnicas y a la DIGADQUIS la evaluacion de las proposiciones econdmicas que
sean presentadas en los procedimientos de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres
personas, para lo cual se debera apegar al contenido de los siguientes criterios generales y a 10s
lineamientos correspondientes a cada uno de los procedimientos de contratacion de que se trate:

« Adquisicién y arrendamiento de bienes muebles.
» Prestacion de servicios,
o Prestacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones.

Lineamientos:

Corresponde a los Titulares de las Areas Requirentes correspondientes, llevar a cabo la
evaluacion técnica de las proposiciones de los licitantes.

Corresponde a los Jefes de los Departamentos de Adjudicacion de Contratos Nacionales y de
Importacion de la DIGADQUIS, llevar a cabo la evaluacion legal y econdmica de las proposiciones
de jos licitantes.

Para efectos de proceder a la evaluacion de la proposicidn economica, se debera excluir del pracio
ofertado por el licitante el impuesto al valor agregado y solo se considerara el pracio neto
propuesto.

En caso de que la proposicion se efectlie en moneda extranjera, la DIGADQUIS realizara la
conversion a moneda nacional, sefialando la fuente oficial que se tomara en cuenta para tal efecto,
asi como el tipo de cambio. La fecha que se considerara para hacer la conversion, sera la que
corresponda al acto de presentacion y apertura de proposiciones.
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La puntuacidn o unidades porcentuales para la evaluacion de proposiciones, sera de conformidad

con o siguiente:

L

La puntuacidn o unidades porcentuales a obtener en la proposicién técnica para ser
considerada solvente v, por tanto, no ser desechada, seré de cuando menos 37.5 de los
50 maximos que se pueden obtener en su evaluacion.

En la proposicion téenica los rubros a considerar seran.

A) Caracteristicas del bien o bienes objeto de la proposicion técnica.

(Valor maximo de ponderacion 25 puntos)

Son aquéllas caracteristicas relacionadas con las especificaciones técnicas propias
de cada bien, ademas de aquelios aspectos que la DIGADQUIS en conjunto con el
Area Requirente, consideren pertinente incluir en la convocatoria para garantizar
mejores resultados, como pueden ser la durabilidad o vida utilt del bien, o las
caracteristicas de alta especialidad téocnica o de innovacion tecnoldgica, Dichas
caracteristicas seran sefaladas en la descripcion detallada de los bienes que se
prevea en la convocatoria o invitacion, asi como en los anexos tecnices que formen
parte de las mismas.

a) Criterio cumple o no cumple. Se evaluara la consistencia y congruencia de 1a

b)

c)

proposicién técnica con fos requisitos y/o aspectos técnicos establecidos. Se
efectuara la valoracion de la proposicion bajo el criterio de cumple 0 no cumple,
los licitantes deberan acreditario mediante las fichas técnicas del fabricante y la
documentacion que la DIGADQUIS establezca en la convocatoria conjuntamente
con el Area Requirente, para cada caso en concreto.

En cada uno de los subrubros relativos a caracteristicas técnicas, el Area
Requirente debera determinar y detallar una especificacion o requisitc de
caracter técnico con el que deba contar el bien.

Contenido nacional. La puntuacidon o unidades porcentuales asignada a este
subrubro, debera ser cuando proceda su inclusién, de al menos 158% de la
ponderacion determinada por la DIGADQUIS al rubro.

En los procedimientos de contratacion de caracter nacional, la DIGADQUIS
debera considerar el grado de contenido nacional exigido por la normatividad
correspondiente. Cuando la proposicién técnica no cumpla con el minimo de
porcentaje de contenido nacional establecido conforme a las disposiciones
aplicables, la DIGADQUIS desechara la proposicion.

El presente subrubro podréa considerarse en procedimientos de contratacion de
caracter nacional e internacional. En procedimientos de contratacion de caracter
internacional bajo la cobertura de los tratados, el criterio relativo al contenido
nacional aplicara en los términos establecidos en éstos.

Durabilidad o vida Gtil del bien. Se debera considerar este subrubro cuando a
solicitud del Area Requirente, se requiera al licitante la presentacion de
constancias o pruebas documentales sobre la durabilidad o resistencia del bien o
la realizaciéon de pruebas de laboratorio, de conformidad con lo dispuesto en la
fraccion X del articulo 29 de la Ley de Adquisiciones,

B} Capacidad del licitante. (Valor maximo de ponderacion 10 puntos)



Consiste en los recursos econdmicos, técnicos y de equipamiento con que cuente el
licitante, que le permita entregar los bienes en el tiempo requerido, asi como otorgar
garantias de funcionamiento, servicios de mantenimiento o cualguier ofro aspecio
indispensable para que el licitante pueda cumplir con las obligaciones previstas en el
contrato,

Para este rubro, se aplicaran los siguientes subrubros:

a) Recursos Humanos (ponderacion méaxima 4 puntos). Se valorara la capacidad de

la empresa en funcion de su plantilla de empleados, lo cual se podra acreditar
anexando a su proposicion relacion de empleados y copia del aviso de alta ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social o cualquier otro y sera ponderado de
acuerdo a lo sigulents:

« A quien acredite que cuenta con una plantilia laboral de empleados de hasta
10 emiplesdos, se le otorgara 1 punto.

» Hasta 20 empleados, 2 puntos.

+ Mas de 20 empleados, 4 puntos.

b) Recursos Econdmicos (ponderacion maxima 4 puntos). Se valorard la capacidad

financiera de la empresa para llevar a cabo la entrega de los bienes en las
condiciones requeridas, para lo cual los licitantes deberan acreditarlo con copia
de la (ltima declaracion fiscal anual y la Gltima declaracién fiscal provisional del
impuesto sobre la renta, presentadas ante la SHCP y copia del aviso de alta anie
la autoridad hacendaria, asi como teléfonos y nombre de las personas a
contactar que cuentan con sucursales (o cualquier otro medio comprobable que
lo acredite) o subcontratos que garanticen la entrega de los bienes en las
condiciones regueridas, para lo cual

e A quien acredite que cuenta con cuando menos 3 sucursales, centros de
distribucion o de atencitn a clientes, se le otorgara 1 punto.

e A quien acredite que cuenta con alguna de las opciongs antes sefigladas en
cuando menos 3 entidades federativas, se le otorgaran 2 puntos.

e Mas de 3 sucursales, centros de distribucidn o de atencion a clientes, en
diferentes entidades federativas, se otorgaran 4 puntos.

¢} Acreditamiento de contar con personal discapacitado (ponderacion maxima 2

d)

puntos). Se otorgarén a personas con discapacidad o a la empresa que cuente
con trabajadores con discapacidad en una proporcion del 5% cuando menos de
la totalidad de su planta de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a seis
meses, misma que se comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social, por lo que en caso de encontrarse en este
supuesto debera integrar a su proposicion escrito libre mediante el cual
manifieste tal situacion y en su caso adicionar la documentacion comprobatoria.

Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacidn
tecnolégica. (Ponderacion maxima 2 puntos). Este puntaje solo se otorgara
cuando el licitante acredite haber producido los bienes objeto del procedimiento
de contratacion, con innovacion tecnolégica que tenga registrada ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo
parrafo del articulo 14 de Ja Ley de Adquisiciones.



C) Experiencia y especialidad del ficitante. (Ponderacion méxima 5 puntos), Se divide
en los siguientes subrubros!

a}

b}

Experiencia. (Ponderacion maxima 3 puntos) Se tomara en cuenta el iempo en
que el licitante ha suministrado a cualguier persona, bienes de la misma
naturaleza de los que son objeto del procedimiento de contratacion de que se
trate. Es el mayor tiempo suministrando bienes similares a los requeridos en el
procedimiento de contratacion de que se trate, de acuerdo a lo siguiente:

+ De 1a 5 afos de experiencia, tendra una ponderacion de 1 punto.
« De 5 afios de experiencia en delante, 2.5 puntos.

Especialidad. (Ponderacion maxima 3 puntos). Mayor numero de contratos o
documentos con los cuales el licitante puede acreditar que ha suministrado
bienes con las caracteristicas especificas y en condiciones y cantidades
similares a las establecidas en la convocateria o invitacion de qus se trate.

£l licitante debera presentar copia de la primera y Gltima hoja de firma de los
contratos de la misma naturaleza del que se pretende contratar, se trata de
aquellos contratos celebrados con otras personas fisicas y/o morales sean
publicas o privadas, en un periodo de 2 afios anteriores a la fecha de
presentacion de las proposiciones, debiendo anotar los teléfonos y datos de las
personas a contactar con el fin de corroborar la informacion. Este rubro tendra
una ponderacion de acuerdo a lo siguiente:

¢ De 1a?2 contratos tendrd una ponderacion de 1 punto,
« De 3 a5 contratos tendra una ponderacion de 2 puntos.
» De 6 contratos en adelante tendra una ponderacion de 2.5 puntos.

En la especialidad debera valorarse si los bienes que ha venido suministrando el
licitante, corresponden a las caracteristicas especificas y a los volumenes y
condiciones similares a los requeridos por la SEMAR.

La DIGADQUIS debera asignar el maximo de puntuacion o unidades
porcentuales que haya determinado, al licitante que acredite mayor numero de
afios de experiencia y presente el mayor nimero de contratos o documentos que
cubran los supuestos antes sefialados. A partir de este maximo asignado, la
DIGADQUIS debera efectuar un reparto proporcional de puntuacion o unidades
porcentuales entre el resto de los licitantes, en razén de los afios de experiencia
y del nGmero de contratos o documentos presentados respecto de la
especialidad.

En caso de que dos o mas licitantes acrediten el mismo numero de afios de
experiencia y presenten el mismo numero de contratos o documentos para la
especialidad, la DIGADQUIS dara la misma puntuacion o unidades porcentuaies
a los licitantes que se encuentren an este supuesto.

D} Cumplimiento de contratos. (Ponderacion maxima 10 puntos). Se ocupa de medir
el desempefio o cumplimiento que ha tenido el licitante en la entrega oportuna y
adecuada de los bienes de la misma naturaleza objeto del procedimiento de
contratacién de que se trate, que hubieren sido adquiridos por alguna Dependencia,
Entidad o cualquier otra persona en el plazo de 3 afios anteriores al inicio del
procedimiento de contratacién.
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Para acreditar este rubro los licitantes deberan entregar copia de los contratos
relativos a los bienes de la misma naturaleza entregados con anterioridad, asi como
respecto de cada uno de ellos el documento en el que conste la cancelacion de ia
garantia de cumplimiento correspondiente, 1a manifestacion  expresa sobre &l
cumplimiento total de las obligaciones contractuales o cualquier otro documento con
el que se corrobore dicho cumplimiento; conforme a la siguiente ponderacion:

« De 1 a 2 contratos cumplidos tendra una ponderacidn de 3 puntos.
« De 3 a5 contratos cumplidos tendréa una ponderacion de 6 puntos, A
s De 6 contratos cumplidos en adelante tendré una ponderacion de 10 puntos.

La DIGADQUIS debera consultar en COMPRANET el Registro Unico de
Proveedores, a efecto de verificar la informacién presentada por los licitantes para
cumplir los rubros sefialados en los incisos c) y d). En caso de existir discrepancias
en la informacién, la DIGADQUIS no tomard en cuenta para el otorgamiento de
purituacion o unidades porcentuales, los documentos presentados por el licitante que
contengan dichas discrepancias.

En caso de que dos o mas licitantes presenten el mismo rnumero de conlfratos ©
documentos para acreditar el cumplimiento de contratos, se dara la misma
puntuacién o unidades porcentuales a los licitantes que se encuentren en este
supuesto.

Férmaula aplicable:

E| total de puntuacion o unidades porcentuales de la proposicion econdmica, debera tener un
valor numérico maximo de 50, por lo gue la proposicion econémica que resulte ser la mas baja
de las técnicamente aceptadas, deberd asignarsele la puntuacion o las unidades porcentuales
maximas.

Para efectos de que la DIGADQUIS determine la puntuacion o unidades porcentuales que
correspondan a la proposicion econdmica de cada participante, aplicara la sigulente formula:

PPRE = MPemb x 507 MPI.

Donde:
PPE = Puntuacidén o unidades porcentuales que corresponden a la Proposicion
Econdmica;

MPemb = Monto de la Proposicion econdémica més baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Proposicion econdmica;

Para calcular el resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada
proposicion, la DIGADQUIS aplicara la siguiente formula:

PTi=TPT + PPE Paratodaj=1,2,.....n
Donde;
PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion,
TPT = Total de Puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la proposicion Técnica;
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Proposicion Econdmica, y
El subindice *J" representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como
resultado de ta evaluacion,

La proposicion solvente més conveniente para el Estado, serd aquélla que reina la mayor
puntuacion o unidades porcentuales conforme a lo dispuesto anteriormente,
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10. Area responsable y criterios para la elaboracion de los dictamenes para determinar
ia solvencia de las proposiciones.

£l Area Requirente serd responsable de emitir el dictamen técnico para determinar la solvencia de
las proposiciones, debera estar avalado por el servidor pub ico designado por el titular del Area
Requirente para fungir como responsable de la adquisicién; debiendo remitirio a la DIGADQUIS a
mas tardar dentro de las 48:00 horas posteriores de haber recibido las proposiciones técnicas de
cada uno de los licitantes.

La DIGADQUIS elaborard el dictamen econdmico en el que se asentaran sélo las proposiciones
susceptibles de ser adjudicadas; para estos efectos analizara la informacion contenida en el
dictamen técnico y econdmico, lo que servird como base para emitir el fallo correspondiente.

Los requisitos que deben contener los dictamenes son los siguientes.

Dictamen Técnico,
+  Numero de Requisicion
¢+ Namero Econoémico.
e Nombre de la Unidad Requirente (servidor pablico que realizo la evaluacion Técnica).
« Informacion detallada de la necesidad del bien a adquirir.
+  Andlisis t&cnico.
# Dictamen.

Dictamen Econdmico.
+ Numero de Requisicidn.
¢ Namero Economico.
» Nombre de la Unidad gue 1o emits.
» Numero de partidas.
«  Numero de cantidad a adquirir,
« Unidad o presentacién.
Nombre de cada licitanie.
Precio Unitario.
Precio total.
« Total adjudicado por compania
= Tiempo de entrega.
« Lugary condiciones de entrega.
+ Tiempo de garantia técnica,
Condiciones de pago.
Términos Internacionales de Comercio Exterior {Incoterms).
Lugar de origen.
Marca,
Cumple &cnicamente,
+  Firma del titular que lo aprugba.
s [ictamen.

®

® & ¢ @

£ 3

11. Requisitos que deberan contener los contratos de adquisicién y arrendamiento de
hienes y prestacion de servicios en cuanto a:

Base:
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Por regla general, corresponde a la DIGADQUIS llevar a cabo todos los actos relacionados con los
procedimientos de contratacidn al amparo de la Ley de Adquisiciones, sin embargo, tratandose de
areas que por si mismas pusdan llevar a cabo contrataciones, seran éstas las encargadas de los
procedimientos de contratacion al amparo de la Ley de Adquisiciones,

Lineamientos:
i. Clausulado.

Ef clausulado de los contratos de adquisicion y arrendamiento de bienes y prestacion de servicios,
independientemente de que se trate de un CABSI, Pedido o Contrato Especial, ademas de los
requisitos establecidos en el articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, contendrd las clausulas que
las partes determinen vy lo siguients:

Aspectos a considerar a fin de reducir los plazos que median entre la fecha de entrega de
los bienes muebles y servicios y la fecha de pago correspondiente.

1. Domicilic en que habra de entregarse el bien mueble o prestarse el servicio y el horario

correspondiente para ello;

Condiciones especificas de entrega del bien mueble o la prestacion del servicio,

Servidor publico facultado para recibir los bienes muebles o los servicios, quien sera el

responsable de su aceptacion a satisfaccion, su devolucion o rechazo y de determinar los

incumplimientos en el caso de los servicios, asi como de hacer cumplir los plazos gue se
establezcan para {ales efectos;

4. El tipo de pruebas o verificacién fisica a que se someteran los bienes muebles o servicios
de acuerdo con lo establecido en el articulo 29 fraccion X de la Ley de Adquisiciones, para
ser recibidos a satisfaccién, asi como el responsable de llevarlas a cabo y el tiempo
requerido para su realizacion, el cual no podré exceder de diez dias naturales contados a
partir de la entrega de los bienes muebles o la prestacién del servicio en el domicilio
indicado.

5. El procedimiento para la devolucion o rechazo de los bienes muebles o para determinar
fos incumplimientos en la prestacién de los servicios, lo cual solamente procedera por
causas previstas en el contrato respectivo.

2.
3.

ii, Formalizacidn,

La DIGADQUIS debers establecer en las convocatorias para los procedimientos de contratacion
en la modalidad de Licitacion Piblica e Invitacién a cuando menos tres personas, que se
establezca un plazo suficiente para la firma del contrato, considerando todos los posibles
imponderables que se pudieran presentar, debiendo atender tal prevision en los oficios de
adjudicacién, de conformidad con el primer parrafo del articulo 46 de la Ley de Adgquisiciones, el
cual permite que se establezca el plazo y la fecha que la SEMAR requiera para la firma de los
contratos y solo a falta de estas previsiones el plazo sera de 15 dias naturales posteriores a la
notificacion del fallo.

Para la formalizacion de todos los contrates cuyo monto sea igual o mayor a $300,000.00 M.N. sin
incluir el VA, sera necesario que los Proveedores soliciten ante la SHCP la opinidn respscto de
adeudos de caracter fiscal que tuviesen sus representadas, de conformidad con el articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion. '

Los Jefes de Departamentos responsables de notificar el fallo u oficio de adjudicacion seran los

responsables de exigir la presentacion del documento donde conste que el proveedor realizé la
consulta ante la SHCP y los Jefes de los Departamentos responsables de la elaboracién de
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contratos en cualquiera de sus modalidades, se aseguraran de que en el expediente se cuente con
el referido documento previo a la firma de los contratos correspondientes.

Las Subdirecciones de Compras Nacionales, de tmportacion y Normatividad de la DIGADQUIS
deberan elaborar los proyectos de contratos del dmbito de su competencia, solicitando de manera
escrita a las Areas Requirentes designar un elemento con capacidad de decisidn para que se
presente dentro de las 24 horas siguientes a la recepcion del documento para hacer fa revision del
proyecio,

Para los efectos del parrafo anterior, en caso de que el Area Requirente no se presente a revision
del proyecto dentro del término establecido en el reguerimiento oficial, debera elaborarse el
recordatorio correspondiente, a fin de evitar atrasos en la formalizacion de los contratos.

A fin de evitar atrasos en la formalizacién de contratos en los procedimientos de contratacion en la
modalidad de adjudicacion directa. las Areas Requirentes se aseguraran de establecer claramente
las condiciones de la contratacidn desde el momento que solicitan la cotizacion para su
investigacion de mercado, por lo que deberdn abstenerse de negociar condiciones una vez que se
haya comunicado e oficio de adjudicacidn,

De negarse el proveedor a firmar los contratos en las condiciones convenidas en el plazo sefialado
en el oficio de adjudicacion, la DIGADQUIS debera informario al Area Requirente, a fin de que
proponga un nuevo procedimiento de contratacién, sin perjuicio de aplicar al proveedor la
abstencion prevista en los presentes POBALINES.

Posteriormente, deberan gestionar la presencia del Proveedor en la SEMAR a fin de formalizar el
compromise contractual correspondiente, debiendo dejar en el expediente, constancia escrita de
los requerimientos que se le han hecho con el objeto de evitar atrasos en la formalizacion
respectiva.

Una vez gque se presenten los Proveedores a las instalaciones de la SEMAR para la formalizacion
del contrato, los Departamentos de Adjudicacién de las Subdirecciones de Compras Nacionales y
de Importacion, asi como el Departamento de Contratos Especiales y de lo Consuitivo de fa
Subdireccion de Normatividad de la DIGADQUIS, deberan verificar que la persona que se presenta
en la SEMAR tenga facultades de representacion legal del Proveedor para firmar el contrato, asi
como de cerciorarse que la documentacion legal del Proveedor se encuentra debidamente
legalizada y que retne todos los requisitos correspondientes. Asimismo, deberédn solicitar la
identificacion oficial del representante a efecto de corroborar que sus rasgos fisicos coinciden con
a identificacion que presente,

Los Departamentos de Adjudicacién de las Subdirecciones de Compras Nacionales y de
Importacién, asi como el Departamento de Contralos Especiales y de lo Consultivo de la
Subdireccion de Normatividad de la DIGADQUIS, deberan remitir el mismo dia en que se haga la
notificacion correspondiente al Proveedor, la documentacion necesaria, completa y en original a
efecto de que ésta lleve a cabo el mismo procedimiento establecido en los parrafos anteriores, a
fin de que no se incurra en atrasos en la formalizacidn del instrumento legal respectivo.

A Se delega la facultad de firma de los CABSIS y Pedidos cuyo monto sea igual o menor
al establecido en el Presupues’(o de Egresos de la Federacion para efectos del articulo
42 de la Ley de Adquisiciones en procesos mediante adjudicacion directa, en el Titular
de la DIGADQUIS. Ademas, deberdn ser firmados por los siguientes servidores
publicos y personas:

1. ElTitular de la DIGADQUIS como representante de la SEMAR,
2. El Titular de la Direccién de Compras vy
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3. El Representante Legal o apoderado del Proveedor.

B Se delega la facultad de firma de los CABSIS v Pedidos cuyo monto sea igual ¢ inferior
al monto maximo establecido en el Presupussio de Egresos de la Federacion para
efectos del articule 42 de la ley de Adaguisiciones para contrataciones bajo la
modalidad de invitacién a cuando menos {res personas, en el Tiular de la DIGAFIN.
Ademas, deberan ser firmados por los siguientes servidores publicos y personas:

1. El Titular de la DIGAFIN, como representante de la SEMAR,
2. El Titular de la DIGADQUIS;
3. El Representante Legal o apoderado del Proveedor,

C. El Oficial Mayor de la SEMAR suscribird los contratos cuyo monto sea superior al
monto méaximo establecide en el Presupuesto de Egresos de la Federacién para
sfectos del articulo 42 de la Ley de Adquisiciones para contrataciones bajo Ia
modalidad de invitacidn a cuando mencs tres personas, ademas, deberan ser firmados
por los siguientes servidores publicos y personas:

B Titular de la OFLMAY, como representante de la SEMAR;
El Titular de ta DIGAFIN,

El Titular de la DIGADQUIS;

. El Titular del Area Requirente y

. El Representante Legal o apoderado del Proveedor.

SRR

A través de los presentes POBALINES se autoriza al Oficial Mayor para que firme cualquier
contrato de Adquisicidn, Arrendamiento de Bienes vy prestacién de Servicies.

iil. Plazo de vigencia.

Todos los contratos celebrados por la SEMAR deberan establecer en una de sus clausulas la
vigencia de cada compromiso contractual en particular, especificando el momento en que
comenzara o las circunstancias necesarias para ello, asi como el término de la misma, debiendoe
considerarse el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones pactadas en el caso en
congereto.

El plazo de vigencia de los contratos empezard a contar a partir de la formalizacion del mismo y
hasta el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones, o bien, cuando se dé por
terminado por medio del procedimiento de rescision administrativa o terminacion anticipada.

Todos los contratos que la SEMAR celebre en materia de adguisiciones, arrendamientos vy
servicios, deberan comtener una clausula que defina el plazo de vigencia, en términos del
parrafo anferior.

iv. Plazo de ejecucion,

£l plazo de ejecucidn del contrato corresponde al plazo de entrega de los bienes gque se
adquieren o arrendan y de prestacion de servicios en el lugar esiablecido en el compromiso
“legal; todos los contratos que la SEMAR celebre en materia de adquisiciones, arrendamientos y
serviclos, deberan contener una cldusula gue defina el plazo de sjecucidn, en términos del
parrafo anterior,

v. Modificacidn.



En caso de que el Provesdor considere necesario modificar el contrato celebrado con ja SEMAR
por concurrly alguna causa de fuerza mayor, caso fortuito o causa atribuible a la misma, debera
presentar su solicitud de modificacion mediante escrito firmado por el representante legal de la
empresa vy en papel membretado de la misma.

Una vez corroborados los datos de la solicitud en cuestidn deberan ser entregadas en ¢l area de
ventanillas de la DIGADQUIS, evitando recibir la documentacion directamente por ofras areas. Una
vez que las solicitudes sean remitidas al area correspondiente de la DIGADQUIS, ésta debera
solicitar al Area Requirente dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcién de la misma, la
opirnion en el aspecto técnico de la modificacion del compromiso legal, a efecto de contar con los
elementos necesarios para determinar si procede o no la modificacion.

Ya que es recibida la respuesta del area requirente, debera de darsele respuesta al Proveedor a la
brevedad posible sobre la procedencia de su soliciiud en apsgo al articulo 52 de fa Ley de
Adguisiciones, para posteriormente elaborar el convenio correspondiente, observando los mismos
términos para la elaboracién de condratos a fin de evitar atrasos en la formalizacion respectiva.

Tratandose de modificaciones a Contratos Especiales, las Subdirecciones de Compras Nacionales
y de Importacién de la DIGADQUIS deberdn remitir a la Subdireccién de Normatividad de la
DIGADQUIS la opinidn técnica y respuesta que se le did al Proveedor, a efecto de que el
Departamento de Coniratos Especiales y de lo Consultivo de la Subdireccion de Normatividad de
la DIGADQUIS, esté en condiciones de elaborar & convenio modificatorio correspondiente.

En todos los casos en que se determine la procedencia de modificacion a los contratos, las Areas
Requirertes deberan verificar la disponibilidad presupuestal con que se cuente para adicionar
obligaciones en los mismos.

Asimismo, todos los convenios deberan estipular una cladusula en la que se establezca la
obligacién del Proveedor de presentar el endoso de la garantia de cumplimiento y de anticipo,
seglin sea el caso. En caso contrario, si con motivo de las muodificacionas no se requiere citado
endoso, debera quedar asentado en el convenio,

12, Criterios relativos a los contratos celebrados en el extranjero.
Base:
En caso de que la SEMAR requiera llevar a cabo la adquisicion o arrendamiento de bienes, o
prestacion de servicios que deban ser utilizados o prestados fuera de territorio nacional, el Area
Requirente de que se trate, serd la encargada de llevar a cabo el procedimiento de contratacién de
conformidad con el articulo 16 de la Ley de Adguisiciones,
Lineamientos:
El Titular del Area Requirente debers elaborar un escrifo mediante el cual justifique lo siguiente;

a. La seleccion del Proveedor.

b. La seleccidn de los bienes y servicios a contratar.

c. Motive en criterios de economia, eficacia, eficlencia, imparcialidad, honradez vy

transparencia que aseguren las mejores condiciones para ef Estado.

El Area Requirente debera coordinar con la UNIJUR la formulacién, modificacion, e;ecumon y
revision de los contratos que se celebren en el extranjero.
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E| Titular del Area Requirente debera informar por escrito a la OFLMAY, su intencion de contratar
al amparo del articulo 16 de la Ley de Adquisiciones, debiendo tomar en cuenta lo siguiente:

1. Radicacion de recursos.

o

En este caso solo contratara con Proveedores de reconocida solvencia tecnica y
economica y con un buen historial ante la SEMAR, lo cual debera avalar el Titular del Area
Requirente, toda vez que en caso de incumplimiento corresponde a dicha Area Requirente
implementar las acciones procedentes en contra del proveedor.

3. Contar con el dictamen de procedencia firmado por el Secretario de Marina o del sarvidor
publico en quien se delegue esta facultad, en este caso no se requiere que el caso sea
sometido al comité

4 La contratacion se hara en apego a la legislacion del pais donde se contrate, por io que no
existe impedimento en que se firme el contrato que para tal efecto tenga fa empresa con la
gue se tenga que contratar.

El Titular del Area Requirente serd el responsable de gestionar ante su Proveedor ia
documentacion legal necesaria para acreditar la existencia de la empresa o represertacion
de quien suscribira el contrato.

f,,,ﬁ

6 El Titular del Area Requirente seré el responsable de someter a firma del Oficial Mayor de
Marina el contrato correspondiente, o en su caso realizar las acciones necesarias para i3
delegacién de facultades para que un representante de la SEMAR, pueda firmar coniratos
celebrados en el extranjero.

2 Debera elaborarse un tanto del contrato en idioma espafiol.
8. No se otorgara anticipo,
13. Garantias téenicas.

Se debera establecer en el contrato la obligaciéon de los Proveedores de responder por los
defectos y vicios ocultos de los bienes y la calidad de los servicios, asi como cualquier otra
responsabilidad en que incurran, en los términos estipulados en el mismo y en la legislacion

aplicable.

En la definicion de las garantias sera responsabilidad del Area Requirente valorar y propener la
forma como se estableceran las garantias en los contratos, valorando horas de operacion,
Kildmetros recorridos, o cualquier periodo de tiempo o funcionamiente que considere pertinente
antes, durante o después de la instalacion.

Ef Area Requirente debera programar convenieniemente la adquisicion del bien o la prestacion del
servicio, a fin de evitar compras tempranas que anulen las garantias técnicas por uso inicial
axtemporaneo.

14, Almacenes en el extranjero.
El titular del Area Requirente acreditard previamente que el procedimiento de contratacién y los
contratos no pueden realizarse dentro del territorio nacional y que por alguna circunstancia le
resulte mas conveniente recibir los bienes en su bodega ubicada en los Estados Unidos de
América.
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Las entregas que se lleven a cabo en dicho Almacen o Bodega, se haran unicamente “a vistas’
solo serviran para computar la fecha de entrega, pero no se entenderd que la enfrega se hizo a
satisfaccion, por lo que una vez que los bienes arriben a territorio nacional serén revisados a fin de
verificar si cumplen con las condiciones establecidas en el contrato.

En caso de que se corrobore que los bienes estan incompletos o no corresponden a la descripcion
del contrato, fa Dependencia procedera a notificarlo al Proveedor para que en el plazo més corto
posible sean complementados o sustitlidos segtn sea el caso, sin periuicio de la aplicacion de las
penas convencionales que en derecho procedan. De negarse a atender el requerimiento la
SEMAR instrumentara las acciones legales que en derecho procedan.

Preferentemente la SEMAR no realizard pagos contra la presentacion de documentos que
acrediten la entrega de bienes fuera de territorio nacional, que aun no hayan sido verificados.

15. Procedimiento de devolucion o rechazo de bienes o incumplimiento de servicios
gue no coincidan con lo establecido en el contrato.

Base:

La entrega de los bienes o servicios se considerara a satisfaccion de la SEMAR unicamente
cuando se cuente con el acta de Entrega-Recepcion a satisfaccion elaborada por el Area
Requirente, en la que conste que llevo a cabo la verificacion fisica, técnica y funcional de los
MisSmos.

Lineamienios:

En el supuesto de que el Proveedor haga entrega de bienes con caracteristicas diferentes a las
pactadas originalmente en el contrato, o preste los servicios en discrepancia con lo asentado,
debera llevarse a cabo el siguiente procedimiento:

1. Ef Area Requirente sera responsable de devolverlos al Provesdor dentro los tres dias naturales
posteriores a la entrega, mediante escrito que debera contener los siguientes requisitos:

e Establecer todos v cada uno de los aspectos en los que los bienes no cumplen con las
caracteristicas establecidas en el contrato.

« Especificar las caracteristicas que deben cumplir los bienes o servicios haciendo referencia
a la parte del contrato que lo establece.

« Manifestar expresamente el rechazo de la SEMAR.

« En caso de tratarse de bienes, informar el domicilio en que los tendra disponibles a efecto
de que se presente a recogerlos dentro de los 5 dias habiles posteriores a la entrega del
oficio.

« Comunicard que cuenta con un plazo de 10 dias naturales para que haga entrega de los
hienes con las especificaciones pactadas, sin que implique el otorgamiento de prorroga
alguna, subsistiendo el plazo de entrega original.

=« Copia a la DIGADQUIS.

2 El Area Requirente debera informar por escrito a la DIGADQUIS la fecha de entrega de los
hienes, adjuntando el acta de entrega recepcion correspondients,

3, En caso de que el Proveedor no dé respuesta al escrito, o no haga entrega de los bienes con las

caracteristicas establecidas en el contrato, el Area Requirente debera informarlo de inmediato a la
DIGADQUIS a fin de que proceda conforme a derecho.
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La entrega de bienes o servicios en discrepancia con el contrato, ain cuando se otorguen dentro
del plazo pactado en éste, dara lugar a la aplicacion de deducciones al pago en férminos del
articulo 53 bis de la Ley de Adquisiciones con motivo de la entrega parcial o deficiente.

18. Prorrogas
Base:

La DIGADQUIS, a través de su Area de Seguimiento, serd la encargada del desahogo de
solicitudes de prérroga que los Proveedores eleven respecto al plazo de entrega de los bienss o
prestacion de servicios, pactado originalmente en el contrato.

Lineamientos:

El Area de Seguimiento de DIGADQUIS debera emitir la resolucion correspondiente a la solicitud
de! Proveedor, con base en el analisis de los argumentos y prugbas aportados por el Proveedor.

El desahogo debera cumplir con los requisitos estabiecidos en el articulo 3 de ia Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

E] documento de desahogo debera ser notificado al representante legal del Proveedor ¢ a la
persona autorizada por éste mediante poder legal, por los medios establacidos en el contrato.

Toda solicitud de prérroga, deberéa ser elevada dentro del periodo de vigencia del plazo de entrega
de bienes o prestacion de servicios, pactado en el contrato.

La solicitud debera estar signada por el representante legal del Proveedor o por guien haya
autorizado en el contrato o mediante poder notarial para pronunciarse legalmente ante la SEMAR.

La solicitud debera ser elevada y membretada si es el caso, unica y exclusivamente por ta
empresa que haya celebrado el compromiso contractual con la SEMAR, sin hacer referencia o
portar datos de olras empresas.

£l Area Requirente debera emitir opinion determinando si la informacion de caracter téonico que el
Proveedor argumenta s 0 no veraz y si efectivamente justifica el otorgamiento de una ampliacion
en el plazo de entrega originalmente pactado, sefalando, en caso afirmativo, mediante dictamen
técnico el tiempo que estime estrictamente necesario para que el Provesdor esté en posibilidades
de cumplir con sus obligaciones de entrega.

Toda modificacién a las obligaciones establecidas en los contratos debera hacerse por gscrito
mediante convenio modificatorio. Corresponde a la DIGADQUIS Ia elaboracion de los convenios
modificatorios de los contratos. Tratandose de areas que por si mismas realicen contrataciones,
seran éstas las encargadas de la formalizacion de los convenios modificatorios.

Vil DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

PRIMERQO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios entrardn en vigor al dia siguiente de su aprobacion por parte del Titular
de la SEMAR.

SEGUNDO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adguisicionss,

Arrendamientos y Servicios se haran del conocimiento del pblico en general a través de su
publicacion en la pagina de internet de la SEMAR, la cual debera llevarse a cabo a mas tardar
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dentro de los veinte dias naturales contados a partir de su aprobacion, en el mismo término se
remitirén al Diario Oficial de la Federacion para su publicacion,

TERCERO.- Todos los Acuerdos y Disposiciones emitidos por la SEMAR anteriores a la fecha de
entrada en vigor de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios que se opongan a su contenido, se consideran derogados.

CUARTO.- Todo 1o no previsto y los oficios o circulares relacionados con las presentes Politicas
que se haga necesario formular, debera ser sometido a la aprobacion del Comité de Adquisiciones,
salvo las que considere conveniente emitir el Almirante Oficial Mayor de Marina.

QUINTO.- Quedan abrogadas las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Dependencia de fecha 24 de septiembre del 2004,

SEXTO.- Los contratos de adquisiciones, arrendamientos vy prestacion de servicios de cualquier
naturaleza en los que la SEMAR sea parte, que se encuentren vigentes al entrar en vigor las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos, continuaran rigiéndose por las disposiciones vigentes
en el momento en que se celebraron.

SEPTIMO.- En tanto se publiquen las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que sustituiran a las publicadas &l 24 de septiembre del
2004, el Oficial Mayor de esta Secretaria de Marina tendra la facultad para emitir las directivas
para regular el procedimiento de adquisiciones.

El presente documento fue aprobado por los integrantes del Comité de Adguisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Dependencia en la Décima Segunda Sesioén Ordinaria celebrada
el 6 de mayo del afic 2011,
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ANEXO 1

FORMATO
SOLICITUD DE AJUSTE DE PRECIOS
Mexico, D.F.,
SECRETARIA DE MARINA
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES
Con la presente solicitamos a usted, elabore el ajuste de precios por las entregas efectuadas sobre
el contrato No. . Relativo a: conforme a la siguiente descripcion:
Partida (s}
Piezas entregadas
Piezas por entregar
Precio Unitario
importe de la entrega
importe del ajuste
solicitado por esta entrega
Ajuste No. (1o, Zo. elc )

Para la verificacion de la informacion se anexan los siguientes documentos:

Copia del contrato (si es la primera solicitud de ajuste).

Copia de la cotizacién (si es la primera solicitud de ajuste}.

Copia de las modificaciones al contrato (por conceptos diferentes al de ajuste de precios).
wMemoria de célculo del ajusie solicitado.

Copia de evidencia de entrega en destino final (avisos de prueba, en caso de que el contrato
haya sido fincado bajo condiciones Ex - Fabrica),

{ Copia de facturas (a precios de contrato).

{ } Copias de factura y cheque del anticipo (En caso que se hubiere otorgado anticipo).

R A

(
{
(
(
(

Aot

Sin mas por el momento, nos repetimos a sus apreciables ordenes.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL PROVEEDOR
{NOMBRE, FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y RAZON 80CIAL)

' Solo podra presentarlo el Proveedor adjudicado, de preferencia, en papel membretado de la
BMPIEsa.
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